
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SAO ĐỎ 
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QUY TRÌNH 

ĐĂNG KÝ SÁNG CHẾ, GIẢI PHÁP HỮU ÍCH, NHÃN HIỆU 
 

Mã hóa: QT/8.5.1h/P.QLKH&HTQT 

Ban hành lần: 01 

Hiệu lực từ ngày: 01/8/2020 

  

 

 

 

 

 

 

 

Chữ ký 

 

Người soạn thảo Người kiểm tra Người phê duyệt 

  

 

 

 

Họ và tên ĐÀO THỊ VÂN NGÔ HỮU MẠNH ĐỖ VĂN ĐỈNH 

Chức danh  CBKSTL  TRƯỞNG PHÒNG PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Tài liệu này được phân phối đến các chức danh trong đơn vị sau 
 

Chức danh/đơn vị Chức danh/đơn vị 

Hiệu trưởng Phòng QLKH&HTQT 

Phó hiệu trưởng Các đơn vị 

Thư ký ban QMS  
 
 

                    

    

                  

TCVN ISO 

9001:2015 



 

Quy trình: 

ĐĂNG KÝ SÁNG CHẾ,  

GIẢI PHÁP HỮU ÍCH, NHÃN HIỆU 

Mã hoá: QT/8.5.1h/P.QLKH&HTQT 

Ban hành lần: 01 

Hiệu lực từ ngày: 01/8/2020 

Trang/ tổng số trang: 1/2 

 

I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG  

Hướng dẫn trình tự thực hiện, phân định trách nhiệm của đơn vị và cá nhân trong 

việc đăng ký sản phẩm sở hữu trí tuệ của cán bộ, giảng viên, sinh viên.  

Quy trình này áp dụng cho cán bộ, giảng viên, sinh viên nhà trường. 

II. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT: 

1. Định nghĩa: Không có 

2. Từ viết tắt: 

- SHTT:                          Sở hữu trí tuệ     

- P. QLKH&HTQT:       Phòng Quản lý khoa học và Hợp tác quốc tế 

- PB:                               Phản biện  

- CBGV:                         Cán bộ, giảng viên 

- SV:                           Sinh viên  

- SC:                               Sáng chế  

- GPHI:                          Giải pháp hữu ích 

- NH:                              Nhãn hiệu     

III. NỘI DUNG: 

Lưu đồ 

 các bước công việc 
Nội dung thực hiện 

ĐV/CN chịu trách 

nhiệm 
Mẫu hồ sơ 

 - Hoàn thành Phiếu đăng 

ký và bản mô tả SC, 

GPHI, NH 

- Gửi hồ sơ đăng ký về P. 

QLKH&HTQT. 

CBGV, SV 
- Phiếu đăng ký 

- Bản mô tả 

 
Kiểm tra hồ sơ đăng ký SC, 

GPHI, NH 

 

P. QLKH&HTQT 

 

 

 P. QLKH&HTQT thảo 

công văn và gửi hồ sơ đăng 

ký cho Cục SHTT hoặc đơn 

vị tư vấn, dịch vụ 

P. QLKH&HTQT 

- Công văn 

- Phiếu đăng ký 

- Bản mô tả 

 - Thẩm định, tra cứu hồ sơ 

đăng ký SC, GPHI, NH.  

- Thông báo kết quả thẩm 

định hồ sơ cho trường Đại 

học Sao Đỏ.  

 

Cục SHTT 

Thông báo hoặc 

Công văn của Cục 

SHTT 

 Cục SHTT đưa hồ sơ vào 

quy trình xét cấp bằng SC, 

GPHI, NH.  

Cục SHTT 

 

 

 

 

 

 

Cục SHTT công báo chấp 

nhận đơn SC, GPHI, NH.  
Cục SHTT 

Công báo của Cục 

SHTT 

Đăng ký SC, 

GPHI, NH 

Kiểm tra  

hồ sơ  

Gửi hồ sơ cho Cục SHTT 

hoặc đơn vị dịch vụ  

 

K
h

ô
n
g

 đ
ạt

 

Đ
ạt

 

Thẩm 

định hồ sơ 

Chấp nhận hồ sơ  

Đ
ạt

 

K
h

ô
n
g

 đ
ạt

 

Công bố chấp 

nhận đơn hợp lệ 



 

Quy trình: 

ĐĂNG KÝ SÁNG CHẾ,  

GIẢI PHÁP HỮU ÍCH, NHÃN HIỆU 

Mã hoá: QT/8.5.1h/P.QLKH&HTQT 

Ban hành lần: 01 

Hiệu lực từ ngày: 01/8/2020 

Trang/ tổng số trang: 2/2 

 

Lưu đồ 

 các bước công việc 
Nội dung thực hiện 

ĐV/CN chịu trách 

nhiệm 
Mẫu hồ sơ 

 
Quyết định cấp bằng SC, 

GPHI và NH. 

 

Cục SHTT 

Quyết định cấp 

bằng SC, GPHI, 

NH 

 

 Lưu trữ và khai thác 

thương mại (nếu có) 

 

- Cục SHTT 

- Trường Đại học 

Sao Đỏ 

- Tác giả 

Bằng SC, GPHI, 

NH 

 

Công nhận SC, 

GPHI, NH 

Lưu hồ sơ 


