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1. MUC DICH VA PHAM VI AP DUNG
Quy trinh duoc thiét 13p, thyc hi¢n va duy tri nhim huéng din, kiém soat hoat dong

tiép nhan, quan 1y va tré hd so nhap hoc cho sinh vién.

IL. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia: Khong c6

2. Tir viét tit:

- HT: Hiéu truéng

- P. TS: Phong Tuyén sinh

- P.TC-KT: Phong Tai chinh - Ké to4n
- P. QLDT: Phong Quan ly dao tao

I1L. NOI DUNG

- SV: Sinh vién

- GVCN: Gido vién chi nhiém

- CBKSTL: Cén bj kiém soat tai liéu
- CBPT: Can b phu trach
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T6 chirc nganh hoc...
ni%";;an - Tiép nhan h so SV theo mau ciia phdn mém | - Céc khoa déo tao
quan ly dao tao ctia Truomg trong ngay dén SV
nhip hoc theo ké hoach da duge HT phé duyét.
Tach;csép - Sp xép hd s SV theo don vj, khéa hoc, 16p hoc | - P. TS
xép, kiém va thir tr Alphabet tén SV,
tra hd so - Kiém tra hé so SV, lap danh séch SV thiéu hd so. | - CBPT
- Gui danh sich SV thiéu hd so t6i khoa va | - P. TS .
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nhan ho so i ik : ==
thidu - Tiép nhdn ho so thiéu cua SV, in va ky vao | - Céc khoa, ..4-'/
bién lai nhdn ho so giao cho sinh vién gii; tién | GVCN, SV
hanh sép xép hoan thi¢n hb so va luu gi. - CBPT
v Chuén bi va tra hd so cho SV ¢6 tén trong danh Danh
To chire trahd | | sach kém theo Quyét dinh cong nhén tét nghiép | - P. TS sich SV
so cho SV vao ngdy bé giang khéa hoc (SV ving mat trong | - CBPT 16p nhén
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quy trinh kiém soat ho so.
IV. BIEU MAU AP DUNG
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