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Quy trinh:
LAP KE HOACH MUA VAT TU, TH]ET BI,
DUNG CU, VAN PHONG PHAM

PHUC VU PAO TAO

M hod: QT/8.4.2d/P. KH&DT

Ban hanh lin: 05

Hiéu lye tir ngay: 17/8/2020

Trang/ tdng sb trang: 1/2

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay nhim huéng dan viéc mua sém vit tu trang thiét bi phuc vu nghiép vu

chuyén mén ctia cac don vi, ca nhan dé duy tri hoat dong dao tao.
1. KHAI NIEM VA TU VIET TAT
1. Khai niém: Lap Ké hoach 12 mét qué trinh xdy dyng nhitng muc tiéu va xac dinh
bién phap t6t nhat dé thyc hién nhimg muyc tiéu dé.

2. Tir viét tit:

- BGH: Ban Gidm higu -
- P.TCKT: Phong Tai chinh-Kétoan -

P. KH&DT: Phong Ké hoach va Déu tu.
VT, TB, DC, VPP: Vit tu, thiét bi, dung cu,

- P. QT: Phong Quan tri viin phong phém
- KH: Ké hoach
I11. NOI DUNG
Luu do Nbi dung thye hién va PV/CN chiu
Cac bude cung viée chuén chit lrgng trach nhiém Mau hd so
Trién khai Trién khai yéu ciu mua sim VT, TB, S RBSHT Phiéu yéu céu
thye hién DC, VPP trong quy t6i cic dom vi tir| giai quyét
ngay 01+05 cua thang cudi quy cdng viéc
¥ ; ;
Cac don vi Lap KH chi tict, gui ve| Truong cac | - Mau KH VT,
xay dung KH P. KH&DT theo thoi gian yéu cau don vi TB, DC, VPP
2 | - Kiém duyét ke hoach. -P.KH&PT | _ .
A - Léy béo gid va td chirchop Tdtw vén | - P. QT ;’1;“ {?,?g *%%P
o - Téng hop béo céo trinh BGH truée | - P.KH&DT |0 oo’
ngay 30 thang cudi quy. -BGH *
-TlepnhanKHvamenkhalmuasﬁm -P.QT
3 VT, TB, DC, VPP. Béo cdo két qua
mua séim theo thang, quy.
- Theo ddi mua theo KH dé thanh toan |~ P- TE-KT
i 4 A . -P.KH&DT | k4 hoach VT
Trién khai - Pén doc, kiém tra, giam sét, danh s
thue hién KH i4 qué trinh thuc hié TB, DC, VPP
U gia flua uc hién KH. -P.KH&DT | quy ciatruong
- Tong hop cac danh muc VT, TB, - Bang téng hop
DC, VPP do P.QT da mua theo KH KH VT, TB,
va bao cao Hiéu truéng dé thuc DC, VPP quy
hién 'tlep.. . ' -P.QT
- Béo cao ket qua mua sam VT, | _p TCKT
TB, DC, VPP.
A 4 Cac hd so trén duge luu trir th'eo -P. KH&PT Céc 1 2
Lunu ho sg ding quy dinh vA quy trinh kiém |- Céc don vj | CochOsotén
sodt hd so lién quan
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Trang/ tong sb trang: 2/2

IV. BIEU MAU AP DUNG

Thoi
TT Tén biéu miu Mi s6 gian lwu | Noiluu
K. A
toi thiéun
A . A A .
;| Denghimuasim thictbivadung v | yo/p 4 74/p KHEDT/MI
quy... nam...
Tong hop vét tu, dung cu phuc .
- vu Ao iho .., s HS/8.4.2d /P. KH&DT/M2 12 thang | P.KH&DT
A i e ~ . A
3 | Keéhoach de nghj cap vt winan, | yyq/g 4 54 /p KHEDT/M3
VPP quy
4 | Phiéuyéu clu giai quyét cong viéc | HS/5.1.2/BQMS-02 12 thang | P.QLCL
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