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TRUGNG DAI HOC SAO DO

TL. BAN CHINH

QUY TRINH
CAP HQC BONG KHUYEN KHiCH HQC TAP CHO SINH VIEN

M3 héa - QT/8.5.1b/P. CTSV
Ban hanh lan - 06

Hiéu luc tirngdy : 30/A0 (2040

Nguwoi soan thao Ngudi phé duyét

U 40

Hovatén | VUTHI THANHHUONG | PHAM VAN DU pO VAN PINH
Chirc danh CBKSTL TRUONG PHONG | PHO HIEU TRUONG

Tai liéu nay dwge phan phdi dén cdc chirc danh/don vij sau:

Chirc danh/don vi Chirc danh/don vi
Hiéu trudng Phong CTSV

Pho hiéu truong Céc phong, khoa
Thu ky Ban QMS




Quy trinh:

CAP HQC BONG KHUYEN KHICH HQC TAP

CHO SINH VIEN

M hod: QT/8.5.1b/P. CTSV

Ban hanh lin: 06

Hiéu lyre tir ngay: 4V A0/ 2020

Trang/ tbng sb trang: 1/ 2

. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
- Viéc xay dung, thyue hién va duy tri quy trinh cap hoc bdng nhim khuyén khich

sinh vién tich cuc hoc tip va rén luyén; dam bao viéc xét cap chinh xéc, cong khai va

minh bach.

- Quy trinh nay dp dung cho viéc xét, cap hoc bong khuyén khich hoc tap déi véi
sinh vién hé chinh quy cua Truong Dai hoc Sao Dé.

IL.

PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia: (khdong c6)

2. Tir viét tit
P.CTSV:

SV: Sinh vién
- DS: Danh sach
1. NOI DUNG

Phong Cong tac sinh vién - TK: Truéng khoa
P. TC-KT: Phong Tai chinh - Ké toan

- GVCN: Gido vién chi nhiém
- TKGV: Thu ky gido vu
- CBPT: Cén b phu trach

DV/CN chiu

WS L 2\

truong, bao cao Hiéu trudng.

Luu d6 céc bwée cong viée Noi dung thyre hién tréch nhiém Miu hé so
- K&t thuc hoc ky, Nha truong to | - Truong
chirc xét cép hoc bdng cho SV hé | phong CTSV
chinh quy theo timg khoa hoc.
- Lap bang diém tong két hoc ky cua | - TK
16p, ndp vé khoa theo diing ké hoach | - GVCN
i cua phong Quan ly dao tao. - TKGV
Lap danh sach SV du diéu kién dugc Danh sach SV
Lap DS cap khoa xét va cép hoc bong theo dung quy | TKGV duge xét, cip
E dinh cho timg nganh, timg khoa hoc. hoc bong
# |- Hop Hoi dong xét cap hoc bong | - 'Hpi dong
. cap khoa. cap khoa
- Lap Béo cdo két qua xét, cép hoc | - TK Bao cdo vé
Xem xét, béng giri vé P. CTSV kém theo danh | - CBPT viéc xét, cép
thong qua sach sinh vién dugc xét, cip hoc hoc bong
bdng, bién ban hop Hoi dong cap
khoa va bang tong két hoc ky cua
5; i cac 16p.
— Tiép nhan hd so cta cac khoa, tong | - Truong Danh sach SV
I soatbtgng hop hgp danh sach SV xét, cép hoc bong | phong CTSV | duogc xét, clp
E 3 | | theo khoa. - CBPT hoc bong
é :%F - Hop Hoi ddng xét cp hoc bong cép | - Hdi dong
32 % | | Truomg. Héi ddng xem xét cdp hoc | cép trudng
O Xem xét, bong cho timg ngénh hoc, khoa hoc.
phé duyét - Lap Td trinh tdng hop két qua xét, | - Truong
cdp hoc bdng cua Hoi ddng cép | phong CTSV




Quy trinh:

CAP HQC BONG KHUYEN KHICH HQC TAP

CHO SINH VIEN

Ma hoa: QT/8.5.1b/P. CTSV

Ban hanh lan: 06

Hiéu lyc tir ngay30/40/ 2020

Trang/ tong s6 trang: 2/ 2

> - DPV/CN chiu ,t
Néi dung thue hién réch ahifes Miu hd so
- Cong b két qua xét, cip hoc bong. | - P. CTSV
- SV lam don khiéu nai ndp vé |- Khoa Pon dé nghi
P. CTSV dé duoe giai quyét (néucd). |- SV
E: 3 - Phé duyét Quyét dinh cép hoc bdng | - BnGémbhidu
5 *E theo quy dinh.
i“, - Cung cép s tai khoan cua SV vé |- Khoa va Béang ké khai
Trién khai Quyét dinh P. CTSV, P. CTSV téng hop ndp vé | P. CTSV sb tai khoan
P. TC-KT.
- Thue hién viéc chi tra hoc bdng | - P. TC-KT
cho SV theo quy dinh.
Két‘thﬁc, Tét ca cac hd so lién quan duoc lwu
Iy hd so trir theo dung quy dinh va quy trinh | CBPT Céc hd so trén
kiém soat ho so.
IV. BIEU MAU AP DUNG
TT Tén biéu miu Mi héa : Thoigian | Nei lru
wru toi thiéu
Danh séach sinh vién dugc xét, cép , Khoa,
1 o blme HS/8.5.1b/P. CTSV-01 10 nam P.CTSV
Béo céo vé vige xét, cép hoc béng Khoa,
2 e o R HS/8.5.1b/P. CTSV-02 10 ndm P.CTSV
3 Don d& nghi HS/8.5.1b/P. CTSV-03 10 ndm P.CTSV
4 | Bang ké khai sd tai khoan HS/8.5.1b/P. CTSV-04 10 ndm P.CTSV
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BO CONG THUONG

TRUONG PAI HOC SAO PO

HS/8.5.1b/P. CTSV-01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phiic

DANH SACH SINH VIEN PUQC XET, CAP HQC BONG KHUYEN KHiCH HQC TAP
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Pai hoc (cao ding) khéa ........ hge KY ....... nAM hQC «cevvvvvririnnnnnns
gpp| M sinh v Lép Piém |Xép loai| Piém | Xép loai i 10 | ok ke Loint s
" vién ? TBhé4| HT | RL | RL
L INBRRN ocooivvissrnnnnsissannensivesses
TE. INBRNAL . ccociovcnvnonninssnninsnniase
Ngay thang ... ... L PRI
TRUONG KHOA/TRUONG PHONG NGUOI LAP

(Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)
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HS/8.5.1b/P. CTSV-03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
Vé viéce xem xét két qua xét, cap hoc khuyén khich hoc tip

Kinh giri: Phong Cdng tac sinh vién Truong Dai hoc Sao Do
LR F R R Nt 5 L S SO AR S Vs S
T RSNy S Masinh vién.......ccccvvvveeienninnnnnn.
Em viét don nay dé nghi thiy (co) giai quyét viéc xét, cdp hoc béng khuyén
khich hoc tap cu thé nhur sau:

Kinh mong phong Céng tac sinh vién xem xét don dé nghi va giai quyét.
Em xin chan thanh cam on!

Nguoi lam don
(Ky, ghi ra ho tén)
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