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Tai liéu nay dwge phin phéi dén cdc chire danh/don vj sau:

Chirc danh/don vi Chire danh/don vj
Hiéu truong Phong QLKH&HTQT
Phé Hiéu trudng Céc don vi

Thu ky Ban QMS
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Hwong dan cong viéc: Mi héa: HD/8.5.1W/P.QLKH&HTQT

PON TIEP CAC POAN KHACH QUOC TE -2 hinh lin: 02
PEN LAM VIEC TAI TRUONG Higu lyrc tir ngdy: 01/8/2020

Trang/ tong sé trang: 1/1

I. YEU CAU VA PHAM VI AP DUNG

- Huéng din, phan dinh trach nhiém va trinh tu thuc hién viéc tiép nhédn thong
tin, 14p ké hoach va thuc hién viéc don tiép cac doan khach quéc té dén lam viéc,
tham quan tai Truong.

- Hudng dén nay duge 4p dung cho viée tiép don céc doan khach quéc té téi tham
quan, lam viéc véi Nha trudmg do phong Quan ly khoa hoc va Hop tic quic té cing
céc don vi lién quan thuc hién.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia: Khong co

2. Tir viét tit:

- BGH: Ban Gidm hiéu
-P. QLKH&HTQT: Phong Quin 1y khoa hoc va Hop tic quéc té
I11. NQI DUNG
2 ke kb DV/CN chiu Miu
HiER B tos ke N§i dung thye higa : :
cong vige trach nhi¢m ho so

- Bdo cdo, xin y kién ctia BGH va trién khai
thyc hién dén, tiép khach.

2 Phéi hop Vi cac don vi chuén bi don, gﬁ;ﬁﬁqﬁ
tiep khach (co so vat chat, tai liéu, phién :
dich, khanh tiét,...)
- Béo céo,
chuong
= #ép = - T6 chitc dén, tiép khach. - Ban Gidam hiéu | trinh kétqua
Ksii vidc - Thao luan ndi dung hg';? tac -P. QLKH&HTQT | lamviéc
) - Ky bién ban hgp tac (néu co) - Cac don vi lién quan i
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Luu hd so Luu trir theo ding quy dinh va quy trinh | Cén bd dugc
Kiém soat hd so. phan cong

IV. BIEU MAU AP DUNG

TT Tén biéu méiu Mi hoa Thdi gian lwu ti thiéu Noi lwu

Béo céo, chuong trinh két

qua lam vide Khong ma héa 05 nam P. QLKH&HTQT

1.

2. | Bién ban thoa thuin hop tic | Khéng ma héa 05 nam P. QLKH&HTQT




