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BO CONG THUONG CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQC SAO PO Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
Trinh d¢ dao tao: DPai hec
Nganh dao tao: Ngon ngir Trung Quéc

1. Tén hoc phan: Thuc tap bién, phién dich
2. M4 hoc phan: NNTQ402
3. S tin chi: 3 (0,3)
4. Trinh d¢ cho sinh vién: Nam thtr tu (Ky 2)
5. Phan bd thoi gian:
- Lén 16p: 0 gio ly thuyét, 90 gid thuc hanh
- Tu hoc: 90 gio
6. Piéu kién tién quyét:
Sinh vién d3 hoc cac hoc phan: Bién dich 1,2, Phién dich 1,2

7. Giang vién:

STT | Hoc ham, hec vi, ho tén | Sé dién thoai Email
1 | TS. Pham Thi Hong Trang | 0966.518.898 | ptthtrang@saodo.edu.vn
2 | ThS. Bui Thi Trang 0978.693.593 | bttrang@saodo.edu.vn
3 | ThS. Nguyén Thi Xuyén | 0988.964.751 | ntxuyen@saodo.edu.vn
4 | ThS. Nguyén Thi Lan 0914.772.563 | ntlan@saodo.edu.vn

8. M0 ta ndi dung cia hoc phan:

Thuc tap bién phién dich 1a hoc phan nham tao diéu kién cho sinh vién c6 co hoi
lam quen véi cdng tac bién phién dich thuc té tai doanh nghiép. Van dung céc kién
thire, k§ nang da hoc trai nghiém vao thuc té.

Kién thuc va ki nang hinh thanh trong qua trinh hoc tap s& gilp cho sinh vién
tim hiéu vé co so thyc tap, 1am quen véi nhitng cong viéc cia mot nhan vién vin
phong tai co sé thuc tap; trai nghiém vao thuc té céng viéc chuyén man.

9. Muc tiéu va chuan dau ra hoc phan
9.1. Muc tiéu
Muyc tiéu hoc phan thoa mdn muc tiéu caa chwong trinh dao tao:

Muc Mire d6 theoPhan bé‘muc tiéu
tié.u Mo ta thang do | hoc phan trong
Bloom CTPT
MT1 Kién thirc
MT11 Xéc‘ .dinli du,.('fc cf)ng Yiéc hang ngay cua 3 [1.2.12d]
nguol nhan vién van phong.
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Muc Mikc d§ theoPhan bé‘muc tidu
Mo ta thang do | hoc phan trong
tiéu
Bloom CTPT
MT1 Kién thirc
C6 kha niang van dung kién thtc ky ning da
MT1.2 | hoc vao thuc té bién, phién dich vin ban tai 3 [1.2.1.2d]
vin phong hoic tai xudng san Xuat.
MT2 K¥ nang
MT2.1 C.? kha na“}ng ﬂfuc hién dugc ndi dung cong 3 [1222]
viéc chuyén mon.
- Thuc hién duoc cong viéc bién phién dich
tai van phong hoic tai xudng san xuat
MT2.2 |- Tién hanh ghi chép thuong xuyén, day du 3 [1.2.2.2]
s6 thyc tap, 1am bao céo dot thuc tap dung
theo quy dinh.
Nang cao ky ning nghé nhiép théng qua
MT2.3 | kién thic tong hop ap dung vao céc cong 3 [1.2.2.3]
viéc thuc tién.
MT3 Mrtrc tw chi va trach nhiém
Chua @ong nhan va thuc hién nhiém vu duogc
MT3.1 | giao trong qua trinh hoc tap. Tuén thua quy 3 [1.2.3.1]
trinh quy pham, an toan.
VT3, | Ddnh gid va dua ra két luan vé két qua thuc 3 [1.23.2]

hién nhiém vu cua ca nhan, cia nhém.

9.2. Chudn ddu ra
Sy phu hop cua chuan dau ra hoc phan véi chuan dau ra caa chuong trinh dao tao:

Phan bé CPR

CDBR hoc Th d \
N © M6 ta ans do hoc phan
phan Bloom
trong CTDT
CPRI1 Kién thirc
Lap chinh xac ké hoach cong viéc cia mot
CDRI1.1 | nhan vién van phong trong doanh nghiép 4 [2.1.5]
nudc ngoai.
CBR1.2 Bién phién %joh duoc .nhﬁ:ng van ban c6 noi 5 [2.15]
dung don gian duogc giao.
Phan tich 1am rd quy trinh t6 chirc san xuat
CPRI.3 Hen quy trinn 1o chue san xua 5 [2.1.5]
thuc te tai doanh nghiép.
Trai nghiém cac hoat dong kinh doanh dich
CPR1.4 | o NANe atcong : 6 [2.1.6]

vu cua cua doanh nghiép.




Phan bé CPR

CDR hgc Thang d 5
A ¢ M6 ta ans @o hoc phan
phan Bloom
trong CTDT
CDR2 K¥ nang
Bién, phién dich dugc cac van ban c6 noi [2.2.2]
CDR2.1 | dung co ban hodc nhitng cudc hoi thoai 5 "
Y o n [2.2.3]
giao ti€p don gian trong doanh nghiép.
CBR2.2 N,angA cao -kAy nang gghe nghiép théng .(i|ua 5 [2.2.2]
cac cong viéc thuc tien trong doanh nghiép. [2.2.3]
. 2.2.1
CBRY.3 g,hl sf)hthuc tald)-’nﬁm bao cao dot thuc tap 5 {2' 5 2}
ung theo quy dinh.
g Hcoauy & [2.2.3]
CDR3 Mirc tw chi va trach nhiém
CBR3.1 T6 chfrc, S‘é:.p X‘ép IlO’i. Ala‘lm viéce ngén nap, 5 [2.3.1]
sach s€; hoan thanh nhiém vu an toan.
Trao d6i, phdi hop cung céc sinh vién trong
CPR3.2 | nhém, huéng dan céc sinh vién khac hoan 5 [2.3.2]
thanh nhiém vy duogc giao.
Thé hién méi quan hé dong nghiép than
CPR33 | o e Mot quan ne cong nghiep 5 [2.3.4]

thién, hoa dong.

10. Ma tran lién két ndi dung véi chuin dau ra hoc phan:

Chuan dau ra caa hoc phan
TT Néi dung hec phan CBRI1 CDR2 CDR3
CDR|CPR|CDRICPR/CPR| CPR [CDR|CDR|CPR|CPR
11|12 |13|14|21] 22 |23|31 3233
1.1. Nhan nhiém vu thuc tap:
1.2. Tiép can va tim hiéu co
1. | sothuc tap 5 6 6 | 6 | 6
1.3. Tiép nhan vi tri thuc tap
tai co s¢ thuc tap
2.1. Thuc hanh hoat dong ky
thuat vién tai co so thuc tap
2 2.2. Viét b4o céo thu hoach S| S5 |5|6 6 6106166
dot thuc tap
3.1. Thong qua giang Vién
3 hlll’(')'ng dan sb thuc tap, bao . P R
cao thu hoach.
3.2. Bao vé thyc tap san xuat




11. Panh gia hoc phan

11.1. Ma trdn phwong phdp kiém tra dinh gid véi chudn ddu ra hec phan

Phuwong
phap kiém CDR ciia hoc phin
2 tra .
biém thanh | Quy | Trong , . Ghi
STT han dinh | s6 | danheia chi
a 1 0
P - (Hinh thirc,
thoi gian, CbR1 CDbR2 | CDR3
thoi diém)
Piém kiém tra
thuong xuyeén; + Hinh CbRI1.1 Trung
g, ] . . " ’|CDbR2.1, |CBR3.1,| binh
diém danh gia | 01 thac: Van | CDR1.2. . )
1 . R 20% , CbR2.2, ICDR3.2.{cong cac
nhan thac va| diém dap CbR1.3. 2
o CbR2.3. |CDBR3.3.| diém
thai do; diém CbR1.4. ) .
A A danh gia
chuyén can.
+ Hinh
thirc:
Hoan thién 2
piém  bao vd  nop | CPRI.1 Biem
. . , . " 7| CDBR2.1, [CBR3.1,| trung
cao thuong| 01 bdo céo | CBRI1.2. . )
2 o 2 80% . CbR2.2, |CBR3.2.|binh cua
ky, bao cao | diecm thuc tap | CBR1.3. . >
e . B CbR2.3. |CDbR3.3.| cac lan
cuoi ky. khi ket | CBR1.4. ) .
. danh gia
thac  hoc
phan (01
bai).

11.2. Cdch tinh diém hoc phan:

Diém hoc phan I trung binh cong cac diém thanh phan di nhan trong sd. Tinh theo

thang diém 10, 1am tron dén mot chir s6 thap phan. Sau d6 chuyén thanh thang diém chir va
thang diém diém 4.
12. Yéu cau hoc phan
- Y thtic, thai d6 hoc tap: Sinh vién c6 thai d6 tich cuc, cau thi, c¢d tinh than tu hoc,
tu nghién cuu.

- V& nghién ctu tai liéu: Sinh vién nghién ciu tai liéu theo huéng dan cia giang vién,
- Kiém tra danh gia: Sinh vién phai hoan thanh céc nhiém vu duoc giao, dat chat
luong theo yéu cau cua giang vién.



13. Tai liéu phuc vu hoc phan:

- Tai liéu tham khdo.

[1]- Tran Thi Thanh Liém (2008), Giao tiép Hoa Viét, du lich va thiwong mai, Pai hoc
Ha Ngi
[2]- Tran Binh Tuan (2005), Pdm thoai tiéng Hoa thwong mai, Nha xuit ban tré
14. Ndi dung chi tiét hec phan:

S6 gior CPR
TT Noi dung giang day Phwong phap day-hoc hoc
phan
Muc tiéu: 30 Thuyét trinh; Pam | CPRI.1,
- Lam quen véi moi truong lam thoai; Phat van; Truc | CDR1.4,
viéc trong doanh nghiép quan; Dong nao. CPR3.1,
- Hiéu vé bo may quan ly trong 'G'_ﬁf‘g vien- CPR3.2,
doanh nghiép. * G'.a' thich cac noi quy, | cpRr3 3.
.N@i dung cu thé qu_y illflh' O
: éu v , n
1.1. Nhan nhiém vu thuc tap: T Teu van €6, uong
o oot dan sinh vién dich.
- Nhan nhiém vu , x . o
. . - Hudng dan sinh vién
- Lam cam ket N \
.- R doc tai ligu tham khao [1],
- Hoc ndi quy cong ty. 2]
- Nghién ctu dé cuong cac yéu L
e A - Sinh vién:
cau cua dot thuc tap. . _
Ky .z X + Lang nghe, ghi chép.
1.2. Tiép can va tim hiéu co sé , ah
R + Chinh sua dé cuong
thwce tap: oz
1 chi tiet.

- Tim hiéu co cau to chirc bo may
diéu hanh, t6 chac nhan sy cua co
s& thuc tap.

- Tham quan co s¢ thuc tap.

- Tim hiéu cac hoat dong chinh tri,
x& hoi, doan thé, thu nhap, doi
séng nguoi lao dong... tai co s
thuc tap.

1.3. Tiép nhan vi tri thuc tap tai
co s6 thuc tap:

- Tiép nhan vi tri thyuc tap theo su
phan cong cua can bo husng dan
tai co so thuc tap.

- Tim hiéu nghiép vu, quy dinh
chung.

+ Chuan bi céc hoc liéu
va phuong tién hoc tap
can thiét.

+ Nghién ctru muc tiéu,
chuong trinh, ké hoach
hoc phan.

+ Thuc hién theo yéu
cau noéi dung, theo ké
hoach hoc phan.

- boc tai liéu tham khao

[1], [2].




S6 gior CPR
TT Noi dung giang day Phwong phap day-hoc hoc
phan
- Lap ké hoach thuc hién.
Muc tiéu: 30 Pam thoai; Truc | CBRI1.1,
- Lam quen véi vi tri cong viéc quan; Dong nédo, Day | CbR1.2,
duoc giao. hoc dyatrénvan dé. | cpRr1.3,
2.1. Thyc hanh bién phién dich - Glang vien: | CBR14,
tai co s thuc tap + Giang giai, huéng dan CDR2.1,
- Hoc hoi kinh nghiém cua cac thyc tap tai co s6.. CDR2.2,
nhan vién tai co sé& thuc tap theo + Hudng dan, chinh sira CPR2.3
noi dung cbng viéc duoc phan bao CéO-N o CDR3 1’
cong. Hudng dan sinh vién thu o
- Gilp viéc cho cac nhan vién thap tai lieu, kién thirc CBR3.2,
, ) \ R 2 1s AT, CbR3.3.
khac tai co s& thuc tap dé lam viet bao cao.
2 | quen nghiép vu chuyén mon. - Huéng dan sinh vién doc
- Nghién ciru co so vat chat phuc tai ligu tham khao [1], [2].
vu qua trinh lam viéc. - Sinh vién:
- Tim hiéu tai liéu va hd so lién +Thuc hién theo yéu cu
quan. noi dung, theo ké hoach
- Tham gia vao vi tri Ia[n vi‘éc theo hoc phan.
su phin ‘;ﬁni h‘}’dngdf‘?‘”t kem cap + Poc tai licu tham khao
cia can bd huéng dan tai co s&
thuc tap. [}, 121
- Nghién ctru, trao ddi, hoc hoi
tich 1ty kinh nghiém & co so thyuc
tap.
2.2. Viét bao céo thu hoach dot | 30 Thuyét trinh; Pam | CPRI1.1,
thuc tap thoai; Phat van; Truc | CPR2.3,
- Tham gia vao céac céng viéc vi tri quan; Pong ndo, Day | CPR3.1,
ky thuat vien bao dudng, sta hoc dyatrénvin dé. | cpr3.7.
chira 0 t0. - Giang vién:
3 |- Nghién ctru, trao d6i, quan sat + Néu van dé, hudng

hoc hoi tich 1y kinh nghiém bao
dudng, stra chita cac loai xe 6 t
thong dung tir doi ngti cac k¥ thuat
Vién ¢ co so thuc tap.

- Ghi chép thudng xuyén vao sb
thuc tap, lam co so s6 liéu, thong

dan sinh vién giai quyét
van dé.

+ Tong két rat kinh
nghiém qua trinh thyc
tap va khic phuc mot
s6 15i trong qué trinh




S6 gidvr CPhR

TT Noi dung giing day Phuwong phap day-hoc hoc
phén
s6 ky thuat... dé viét bdo cdo thu dich.
hoach. + Hudng dan sinh vién
3.1. Théng qua giing vién hoan thién bdo cdo bai
huéng din sé thue tip, bio cdo dich.
thu hoach dot thue tip. - Sinh vién:
3.2. Bio vé thwe tAp sin xuat + Nhan ban stra va

hoan thién theo yéu
cdu ciia giang vién.

+ Lang nghe, ghi chép
va giai quyét céc vén
dé.

+ Nghién ctu tai liéu
[1L.12].

+ Trao doi vai gido vién
huéng din

+ Thuc hién theo yéu
cau ndi dung, theo ké
hoach hoc pha‘"m.

Hai Duong, ngay 09 thang 8 nam 2022
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