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PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
Trinh d¢ dao tao: Pai hoc
Nganh dao tao: Ngbn ngit Trung Quéc

1. Tén hoc phan: Thuc hanh bién dich doanh nghiép

2. M4 hoc phan: NNTQ 054
3. S tin chi: 5 (0,5)

4. Trinh d9: Cho sinh vién nam tha tu (Ky 2)

5. Phan bd thoi gian:

- Lén 16p: 0 gio ly thuyét, 150 gio thuc hanh

- Tu hoc: 150 gio
6. Diéu kién tién quyét:

Sinh vién d3 hoc cac hoc phan: Bién dich 1,2

7. Giang vién:

STT | Hoc ham, hec vi, ho tén

S6 dién thoai

Email

1 | ThS. Nguyén Thi Xuyén | 0914.772.563 | ntxuyen@saodo.edu.vn
2 | ThS. Bui Thi Trang 0914.772.563 | bttrang@saodo.edu.vn
3 | ThS. Nguyén Thi Lan 0348518391 ntlan@saodo.edu.vn

4 | TS. Pham Thi Hong Trang | 0966518898 | pthtrang@saodo.edu.vn

8. M0 ta ndi dung cia hoc phan:

Thuc hanh bién dich doanh nghiép 1a hoc phan nham tao diéu kién cho sinh vién
¢ co hoi 1am quen véi cong tac bién dich cac van ban thyc té. Sinh vién hoc tap kinh
nghiém va di thuc tp & cac co quan, don vi, cdng ty/ doanh nghiép chu yéu trén dia
ban tinh va céc tinh 1an can nhu: Hai Phong, Quang Ninh, Bic Giang, Bic Ninh.
Thong qua dot thuc tap phién dich ngoai truong, sinh vién sé duoc hoc hoi va ren
luyén thém cac ky ning ciing nhu cung ¢b lai kién thac vé Ngdn ngit Trung. Bén canh
d6, sinh vién ¢ ¥ thirc hon vé tac phong va thai d6 trong méi treong lam viéc thuc té

dé sinh vién c6 kha ning lam viéc trong tuong lai nhu cac cong ty dich thuat, dai
truyén hinh, co quan béo chi, s¢ Ngoai vy, cuc Hai quan, cac dy &n, cong ty xuat nhap
khau, cac cdng ty It hanh du lich, khéch san, ...
9. Muc tiéu va chuan dau ra hoc phan:

9.1. Muc tiéu

Muyc tiéu hoc phan thoa madn muc tiéu caa chuong trinh dao tao:




M Mic dd | Phan bé muc
"y M6 ti theo thang | tiéu hec phan
tieu do Bloom | trong CTDT
MT1 Kién thirc
Tiép can va lam quen véi moéi truong lam
MTL 1 viéc chuy@n nghiép ciing nhu vé cach td chuc 3 [1.2.1.14]
hoat dong va quan ly tai mot céng ty/doanh [1.2.1.1b]
nghiép.
Vin dung nhitng kién thtc va ki ning da hoc
MT1.2 vé tiéng Trung thuong mai va bién dich dé 3 [1.2.1.2c]
ung dung vao moi truong lam viéc thuc te [1.2.1.2d]
mot cach hiéu qua.
MT?2 K¥ nang
MT2.1 C_(z kha nrfmg tfn_rc hién dugc ndi dung cong 3 [12.2.2]
viéc chuyén mon.
MT2.2 Th}rc hiélll du:gc CfSng \{iéc bjén dich tai van 3 [1222]
phong hoac tai xudng san xuat.
MT2.3 P?ét trién cac ky niang giao tiép dac biét 1a ky 4 [1222]
nang viet.
Nang cao ky ning nghé nhiép théng qua kién
MT2.4 | thirc tong hop &p dung vao cac cong viéc 4 [1.2.2.3]
thuc tién.
MT3 Mikc tw cha va trach nhiém
Chua dong nhan va thuc hién nhiém vu duoc
MT3.1 |giao trong qué trinh hoc tap. Tuén thu quy 4 [1.2.3.1]
trinh quy pham, an toan.
MT3.2 D_e’:nh g_ie} va du’a} ra ket !uan Ve ket qua thuc A [1.23.2]
hién nhiém vu caa ca nhan, cuaa nhom.
C6 quyét dinh dung dan vé viéc lya chon
MT3.3 | nganh nghé va xac dinh 16 hon vé muc tiéu 4 [1.2.3.2]

d6i v6i nghé nghiép tuong lai cua minh.

9.2. Chudn ddu ra ciia hec phan
Sy phU hop cua chuan dau ra hoc phan véi chuan dau ra caa chuong trinh dao tao:

Mirc do theo| Pap rng CPR
CDR hoc A v -
a MO ta thang do cia CTDT
phan
Bloom
CDR1 Kién thirc
CPBRL1 Lap chinh xé&c ké hoach cong viéc cia mot 5 [2.1.5]
" | nhan vién van phong trong doanh nghiép [2.1.6]




Mirc d9 theo| Pap 1 PR
CDR hoc o e d theo a;: ung C
N MO ta thang do cia CTDT
phan
Bloom
nudc ngoai.
CBR1.2 Bién dich fiAlIQC nhitng van ban lién quan cua 6 [2.1.5]
doanh nghiép. [2.1.6]
CDR2 K¥ nang
CBR2.1 Pt]ét tri.eizn cac ky ning giao tiép dic biét 1a ki 4 [2.2.1]
nang viet.
CBR2.2 BiéI?Adich dugc cac van ban co6 trong doanh 5 [2.2.2]
nghiép. [2.2.3]
Nang cao k§ ni hé nghiép théng qua cac
CDR2.3 | 19 Laoy nang nghe NGRIEP tond 4 5 [2.2.4]
cong viéc thuc tien trong doanh nghiép.
CDR3 Mrtrc tw chi va trach nhiém
CBR3.1 T~6 Chl:l’C, sa?p xép .IlAO’i lam Viéc‘ngén nap, sach 5 [2.3.1]
s€; hoan thanh nhiém vu an toan.
Trao ddi, phéi hop cung cac sinh vién trong
CPR3.2 | nhom, thyc hanh huéng dan cic sinh vién 5 [2.3.2]
khac hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.
C6é quyét dinh dung dan vé viéc lwa chon
CPR3.3 | nganh nghé va muyc tiéu dbi véi nghé nghiép 5 [2.3.1]

trong tuong lai.




10. Ma tran lién két ndi dung véi chuin dau ra hoc phan:

Chuan dau ra caa hoc phan

Chuong Néi dung hoc phan CbR1 CPR2 CDR3
CbR CBbR | CBR | CBR | CDBR CbR CbR CbR
1.1 1.2 2.1 2.2 2.3 3.1 3.2 3.3

1. Céc budc chuan bi truge khi thuc tap

1 1.1. N.h’an nhle;r\n Yu L 3 5 5 5 5
1.2. Tiép can va tim hiéu cac van ban lién quan.
1.3. Tiép nhan vi tri tai co s& thuc tap

2 2. Thuc hanh luyén dich cac loai van ban tai doanh nghiép 6 6 4 5 5 5 5 5
3. Théng qua giang vién huéng dan, bao cao thu hoach.

3 6 6 4 5 5 5 5 5




11. Panh gia hoc phan

11.1. Ma trdn phwong phdp kiém tra danh gid véi chudn ddu ra hec phan

Phuwong phap
kiem tra CPR ciia hoc phan
STT Piém thanh | Quy | Trong | danh gia Ghi
phan dinh | s6 | (Hinh thic, chu
thoi gian, thoi| CPR1 | CPR2 | CPR3
diém)
piém  kiém
tra  thuong
S . CbR2.1, CbR3.1,/ Trung
xuyén; di€ém Hinh thac: |CDPRI.1, .
. 01 , CbR2.2, (CDBR3.2,binh cdng
1 | danh gia| 20% Vandédp |CDRI1.2. =
.| diem CDbR2.3. CDR3.3./cac diém
nhan thuc va _
. o danh gia
thai do; diem
chuyén can.
Hinh thirc:
y ) Hoan thién biém
biém bao CbR2.1, CDBR3.1,
banthu |CbRI.1, trung
céo thuong | 01 _ CPR2.2, CDR3.2,
2 ., L 80% hoach khi |[CDBR1.2. binh cuaa
ky, bao cao | dicm _ CbR2.3. CBR3.3.|
L ket thic hoc cac lan
cuoi ky. . _
phan (01 danh gia
bai).

11.2. Cdch tinh diém hec phan:
Diém hoc phan 14 trung binh cong cac diém thanh phan da nhan trong sé. Tinh

theo thang diém 10, 1am tron dén mot chix s6 thap phan. Sau d6 chuyén thanh thang

diém chir va thang diém 4.

12. Y&u cau hoc phan

hoc, tu nghién cuu.

- Y thtic, thai d6 hoc tap: Sinh vién c6 thai d6 tich cuc, cau thi, c6 tinh than tw

- V& nghién ctu tai liéu: Sinh vién nghién ciu tai lidu theo huéng dan cia giang vién,

- Kiém tra danh gia: Sinh vién phai hoan thanh cac nhiém vu dugc giao, dat

chat lugng theo yéu cau caa giang vién.

13. Tai liéu phuc vu hec phan:

Tai ligu tham khdo.




[1]- Tran Minh Khanh dich (2002), Tiéng Hoa trong giao dich thwong mai
(quyén 1), Nha xuét ban tré
[2]- Tran Minh Khanh dich (2002), Tiéng Hoa trong giao dich thwong mai
(quyén 2), Nha xuét ban tré
[3]- Pai hoc Sao Do, (2020) “Giao trinh Bién dich 2”
14. Ngi dung chi tiét hoc phan:

S6 gIO’ CPR
TT Noi dung giang day Phwong phap day-hoc N
hoc phan
2. Cac bwéc chuan bi trwéc| 50 |Pam theai, phat van, thao |CPRI.1,
khi thuc tap (OLT, [luan nhém CbR2.3,
Muc tiéu cu thé: 50TH) | Giang vién: CPR3.1,
- Lam quen véi moi truong lam + Huéng dan sinh vién lién| CPR3.2.
viéc trong doanh nghiép hé vai cac doanh nghiép
- Nam rd vé cac van ban thuc tap.
thuong gap. + Tra loi cau hoi cua sinh
Noi dung cu thé Vién vé céc van dé lién quan.
1.1. Nhan nhiém vu thuec tap: Sinh vién:
1 |- Nhan nhiém vu + Tham gia diy du cac
- Lam cam két budi hop trao do6i thong tin.
- Hoc noi quy cdng ty. + Goi giay gioi thiéu cua
1.2. Tiép can vin ban thwong Truong/ Khoa dén don vi
dich tiép nhan thyc tap
1.3. Tiép nhan vi tri thuc + Chuan bi céac hoc liéu va
hanh tai co sé thuc tap: phuong tién hoc tap.
- Tiép nhan vi tri thuc tap theo + Thuc hién theo yéu cau
su phéan cdng cua can b hudng noi dung, ké hoach, nhiém
dan tai co s& thuc tap. vu hoc phan.
2.Thuc hanh bién dich tai co| 50 |Pam thoai, phat van CPbR1.1,
so thuc tap (OLT, |Giang vién: CbR1.2,
Muc tiéu cu thé: 50TH) |+ Tra loi cau hoi caa sinh|CPR2.1,
- Dich dugc cac van ban hién Vién vé cac van dé lién quan. |CDR2.2,
2 | co6 trong doanh nghiép. Sinh vién: CbR2.3,
- Hoc hoi kinh nghiém cua cac + Doc tai lieu tham khao:|CPBR3.1,
nhan vién tai co s& thuc tap [1]:[2):[3] CbR3.2,
theo noi dung cbng viéc duoc + Chap hanh dung cac quy |[CPR3.3.

phan cong.

dinh va yéu cau cua don vi




S6 gio

TT Noi dung giiang day Phuong phap day-hoce CBR,\
hoc phan
- Nghién ciru, trao doi, hoc héi tiép nhan thuc tap.
tich Iy kinh nghiém ¢ co so + Lam nhiém vu do don vi
thue tap. thuc tap giao.
3. Théng qua giang vién| 50 |Pam thoai, phat vin CPRI1.1,
hudng dan, bdo cdo thu hoach. | (OLT, |Giang vién: CDbR1.2,
Muc tiéu cu thé: 50TH) |+ Phong van sinh vién vé|CPR2.1,
+ Tu danh gia chinh xdc kha tinh hinh thuc tdp bién dich |CBR2.2,
ning trong subt qua trinh thuc (thuén loi va khé khan). CbR2.3,
hanh va lam viéc tai don vi + Chim bai bdo cdo thu|CPR3.1,
thuc tap. hoach cua sinh vién. CDbR3.2,
+ Hoan thanh coéng viéc dugc + Nhan xét, danh gia. CDR3.3.
3 |khoa, nha trudong, giang vién Sinh vién:

hudng dan va don vi thuc tap + Poc tai liéu tham khao:
giao vdi trach nhiém cao. [1]: [2]; [3]
Néi dung cu thé: + Chia sé kinh nghiém
+ Phiéu dénh gia cta don vi + Nop cho gidng vién :
thue tdp co xac nhan. (1) Phiéu danh gia cta don
+ Bai bdo céo thuc tép. vi ¢6 xac nhidn va (2) bao

cdo thuc tap.

Hai Dwong, ngay 09 thang 8 nam 2022

TRUONG KHOA TRUONG BO MON
Nguyén Piing Tién Nguyén Thi Hoa




