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Trinh d¢ dao tao: Pai hoc

Nganh dao tao: Quan tri kinh doanh

1. Tén hoc phan: Thuyc tip chuyén dé
2. Mi hoc phan: QTRI 426
3. S6 tin chi: 3 (0,3)

4. Trinh d¢: Sinh vién nam tht tu

5. Phan b thoi gian
- Thyc tap tai doanh nghi¢p: 135 gio

- Ty hoc: 90 gio

6. Piéu kién tién quyét
Sinh vién hoc xong toan bd cdc hoc phan co sé nganh va chuyén nganh quan tri
kinh doanh.

7. Giang vién

STT | Hoc ham, hoc vi, ho tén | S6 dién thoai Email
1 | Ts. Nguyén Minh Tuan 0912.795.162 | NMTuan@saodo.edu.vn
2 | Ths. Tran Thi Hang 0984.696.418 | tranhang.k48neu @ gmail.com
3 | Ths. Nguyén Thi Ngoc Mai | 0916.143.388 | ngocmai242 @ gmail.com
4 | Ths. Vi Thi Huong 0977.244.097 | huongvudhsd20102014 @ gmail.com
5 | Ths. Ngb Thi Luyén 0977.336.889 | ngothiluyendhsd @gmail.com
6 | Ths. Nguyén Thi Hué 0984.152.429 | nguyenthihue85dhsd @ gmail.com
7 | Ths. Nguyén Thi Thuy 0978.936.919 | nguyenthuy1216@gmail.com
8. M6 ta ndi dung ciia hoc phan

Thuyc tap chuyén dé 12 hoc phﬁn nham tao diéu kién cho sinh vién nganh Quan tri

kinh doanh c6 co hdi tiép can véi co cau quan tri doanh nghiép, tim hi€u vé co ché

hoat dong, quy dinh chung tai don vi thuc tap, phuong thirc diéu hanh, 1am quen v&i

thuc té hoat dong san xuét kinh doanh cua don vi thuc tap; van dung cic kién thuec, ky

nang da hoc vao thuc hanh quan tri kinh doanh tai cidc doanh nghiép; trai nghiém vao

thuc t€ cong viéc chuyén mon.

9. Muc tiéu va chuin diu ra hoc phan
9.1. Muc tiéu
Muc tiéu hoc phan théa man muyc ti€u cia chuong trinh dao tao:




Mitc @@ | Phéan bd muc tiéu
Muc o~ A
tié.u Mo ta theo thang hoc phan
do Bloom trong CTDT
MT1 Kién thire
C6 kién thic vé co cdu bd mdy to chirc
MT1.1 Cl}a doaﬁnh ngl:iép,. co cAu nhan su, ho/at 4 [12.1.1a]
dong san xuat kinh doanh trong céc
doanh nghiép va cdc t6 chirc kinh té.
C6 kha ning van dung kién thtrc k§ ning
MT1.2 da hoc vao thui té \cérig tflC q’uén.tri 4 [12.12b]
trong doanh nghi€p va cic t6 chtrc kinh
té.
MT2 Ky nang
C6 kha nang tiép can va xac dinh duoc
céc ndi dung, phuong phap quan tri trong
MT?2.1 | doanh nghiép va céc to chirc kinh té. Rén 4 [1.2.2.1]
luyén k¥ niang nghé, tic phong lam viéc
khoa hoc trong cong viéc.
C6 kha nang van dung céac kién thirc da
hoc vao gidi quyét cdc van dé lién quan
MT2.2 dén hoat dong san xuét kinh doanh tai 4 [1.2.2.3]
don vi thuc tap.
MT3 Mikc tw chi va trach nhiém
C6 nang lyc lam viéc doc 1ap, lam viéc
MT3.1 | theo nhém va chiu trdch nhiém trong 3 [1.2.3.1]
cong viéc.
Co6 nang luc dinh hudng, lap ké hoach,
MT3.2 di;éu pl'l(f)i, ‘quén 1y, liuonig d'fl}n, gAiém S.{it’ 4 (1232]
danh gid va dua ra két luan céc cong viéc
thudc chuyén mon nghé nghiép.

9.2. Chudn dau ra ciia hoc phan )
Su phu hop cta chuan dau ra hoc phan véi chuan dau ra cuia chuong trinh dao tao:

Phén bo
CDbR Thang CleTh(?c
hoc Mo ta do phﬁn.
ha Bl
phatt oom trong CTDT
CPR1 Kién thirc
Lap duoc ké hoach cong viéc quan tri kinh doanh theo
bR1.1| ° ' ; j . 4 2.14
¢ linh vyc san xuat kinh doanh cta don vi thuc tap. [ ]
CBR1.2 Giejli thich (?gqcv co .cf'lu té{ chl'rcA’ cﬁa. doanh nghi?p 4 2.1.5]
phu hop véi dac diém san xuat kinh doanh cua
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Phan bd

CDR Thang
h(_)xc Mo ta do C];lfl{ﬁﬂoc
phan Bloom trong CTDT
doanh nghiép.
CBR13 Cf’) kié:n thl'l':: Vé. cong 'tzic qua:m 1y, diéu hanh hoat 4 2.1.6]
dong san xuat tai don vi thyc tap.
CDR2 Ky nang
CBR2.1 Xéf: di’nh dAu’Qc C(f cau té'chﬁ’c, fiéc diém bd may 4 2.2.1]
quan ly, nhan sy cua don vi thuc tap.
CDR2.2 Léq:) du’ij ké .hoach .lélm ViéAC phu hgp véi vi tri dugce 4 2.22]
phan cong tai don vi thuc tap.
Xéc dinh dugc ndi dung cdng viéc tai vi tri phan
CbR2.3 | . \ . . 4 [2.2.3]
cong cua don vi thyc tap.
Phan tich dugc wu, nhuge diém vé co ciu to chuc,
CDR2 4 C(?ng te’}c quéin 1?'/ diéu hémh\nh;én S}l’, t(é Ch}’l’C hoqat 4 (2.2.4]
dong san xuat kinh doanh va t6 chirc b0 mdy quan
tri tai don vi thuyc tap.
CDR2.5 Hop .téc, thiAch ung v6éi moi trudng, cong viéce tai 4 2.2.5]
don vi thuc tap.
CDR3 Mikrc tw chi va trach nhiém
C6 kha nang lam viéc doc lap hodc lam viéc theo
CDPR3.1 | nhém, chiu trdch nhiém c4 nhan va trach nhiém d6i 4 [2.3.1]
v61 nhom trong diéu kién 1am viéc thay ddi.
C6 kha nang dinh hudng, lap ké hoach, huéng dan,
CPR3.2 | giam sat, danh gia va dua ra két luan céc cong viéc 4 [2.3.2]
thugc chuyén mon nghé nghiép.
C6 kha nang ty hoc, tu nghién ctru, dinh hudéng, dua
CDR3.3 | ra két luan va bao vé quan diém ca nhan trong linh 4 [2.3.3]
vuc diéu khién va tu dong hoa.
C6 nang lyc lap ké hoach, diéu phdi, quan 1y cac
CPR34 ngu@)n luc, danh gia va cai thién hiéu qua cac hoat 4 [2.3.4]

dong san xuét lién quan dén quan tri kinh doanh.




10. Ma trén lién két ndi dung véi chuin diu ra hoc phén:

Chuong

Noi dung hoc phin

Chuén dau ra cia hoc phan

CDR1

CDR2

CDR3

CDbR
1.1

CDbR
1.2

CDR
1.3

CDR
2.1

CDR
2.2

CDR
23

CDR
24

CDR
2.5

CDR
3.1

CDR | CDR
32 | 33

CbR
34

1.1. Nhan nhiém vu thuc tap:
1.2. Tiép can va tim hiéu don vj thuc tap
1.3. Tiép nhan vi tri thuc tap tai don vi thuc tap

2.1. Giéi thiéu chung vé don vi thyc tap

2.2. Qud trinh hinh thanh va phét trién cua
doanh nghiép

2.3. Linh vyc hoat dong san xuét kinh doanh cua
doanh nghiép

2.4. Co cau to chirc cua doanh nghiép, chirc
nang cua cac phong ban

2.5. Piac diém, co cdu nhén sy ciia doanh nghiép
2.6. Két qua hoat dong san xuat kinh doanh tai
doanh nghiép

3.1. Viét bdo cdo thu hoach

3.2. Nhan ban stra va hoan thié€n bao cdo

3.3. Tong két va rat kinh nghiém thyc tap

3.4. Hoan thanh bdo cédo thu hoach thuc tap
chuyén dé




11. Panh gia hoc phén
11.1. Kiém tra va dénh gid trinh dp

Chuin diu ra Mirc d§ thanh thao dwgc danh gia boi
Tra 10i cdc cu hoi kiém tra trong qud trinh thyc tip, bdo cdo; tich
CbR1 cuc trao d6i hoc hoi, luyén tap ghi chép s6 thuc tap thudong xuyén,
day du.

K¥ ndng thuc hién nhiém vu dugc giao trong qud trinh hoc tap.

CbR2 A R N A as :
Hoan thién s6 thyc tap, bdo cédo thuc tap dung theo quy dinh.
Cong tac v€ sinh cong nghi¢p trudc, trong va sau khi thyc hién
nhiém vu dugc giao.

CbR3

Dong gop va sy anh hudng cua sinh vién vao két qua lam viéc cua
nhom.

11.2. Cich tinh diém hoc phan:
Tinh theo thang diém 10 sau d6 chuyén thanh thang diém chit va thang diém 4

2 5 Trong | Ghi
STT Piém thanh pha dinh Y
iem thanh phan Quy din e chi
Diém kiém tra thuong xuyén, diém
. danh gia nhan thirc va thai d6 tham | Téi thiéu 01 diém danh gia 0%
gia thuc tap, diém danh gia phan | qué trinh. ’
thuc tap,...
5 01 dié/m ’trinh bay ndi 0%
o R s dung bao cdo thu hoach.
Bdo céo thuc tap chuyén deé. — — -
01 diém bédo cdo két qua
3 . 50%
thuc tap .

11.3. Phwong phap danh gia

- biém kiém tra thuong xuyén:

+ Hinh thtc kiém tra: Cin ct thong qua ¥ thtic hoc tap, tinh than téc phong trong
qué trinh thyc tap, thai do thyc tap, hoat dong nhém, tinh than thyc hién nhiém vu tu
hoc, chét lugng cua bao céo dinh ky trong thoi gian thyc tap.

+ Piém danh gia: Cong cac diém vao liy 1 diém trung binh.

- Piém bdo cdo thyc tap tt nghiép:

+ Hinh thtic kiém tra: Thong qua trinh bay noi dung bdo cdo thyc tap tot nghiép
danh gia theo phuwong phap tu luan va phuong phap phét véan.

+ Piém danh gia: 01 diém trinh bay ndi dung bio céo thu hoach, 01 diém bso cdo
két qua thuc tap.

12. Yéu ciu hoc phin




- Yéu cau vé nghién ctru tai liéu: Giang vién cung cép tai liéu tham khdo, phan
mém tin hoc van phong, huéng dan sinh vién van dung kién thirc co sé nganh, chuyén
nganh dé thue hién cong viéc, hinh thanh k§ ning va té chirc quan 1y doanh nghiép.

- Yéu cau vé y thuc, thai do hoc tap: Sinh vién chdp hanh tot cdc ndi quy, quy
dinh cua nha truong, don vi thyc tap; tham gia tdi thiéu 100% sb gi0 thuc tap tai co so
thyc tap c6 sy hudng dan ctia chuyén vién; lang nghe, ghi chép va khuyén khich dua ra
céc cau hoi thdo luan dudi sy hudng dan cua chuyén vién; viét, ndp bdo cdo thuc tap
tdt nghiép c6 xac nhan cia don vi thuc tap theo quy dinh.

- Yéu cau vé bao ho lao dong, an toan lao dong: Thuc hién theo ndi quy va quy
dinh cua nha truong va don vi thuc tap.

- Yéu cau vé kiém tra, danh gia: Theo quy dinh ctia nha truong.

13. Tai liéu phuc vu hoc phén:
[1] Gido trinh Quan tri kinh doanh tong hop 1,2 — trudng Pai hoc Sao Do
[2] GS.TS.Nguyén Thanh 9. PGS.TS.Nguyén Ngoc Huyén (2016), Gido trinh Qudn

tri kinh doanh, NXB Pai hoc Kinh t& quic dan — Trudng dai hoc Kinh té qudc dan.

[3] PGS.TS. Nguyén Ngoc Quan — ThS. Nguyén Van Piém (2017), Quan tri nhan lyc,
NXB Pai hoc kinh t& quéc dan — Truong dai hoc Kinh té quéc déan, 2017

[4] PGS.TS. Truong Dtic Luc, Th.s Nguyén Dinh Chung (2017), Qudn tri tdc nghiép,

NXB Pai hoc kinh t& quéc dén — Truong dai hoc Kinh té qubc dén.

14. Noi dung chi tiét hoc phan va phwong phép day-hoc

TT Noi dung giing day S(,A) Phwong phap day-hoc CDR‘
) ) tiet T hoc phan
1 | 1.1. Nhan nhiém vu thyuc tap 30 Thuyét trinh; Pam thoai; | CDRI1.1,
- Nhan nhiém vu. (OLT, |Phat van; Truc quan; | CDR2.1,
- Lam cam két. 30TH) | Péng ndo, Day hoc dwa | CDR2.2,
- Hoc ndi quy an toan lao dong trén van dé. CbR2.3,
- Nghién ctru dé cuong cac yéu - Giang vién: CDbR2.5,
cau cua dot thyc tap. + Giai thich cdc ndi quy, | CPR3.1,
1.2. Tiép can va tim hiéu co s& quy dinh. CDR3.2,
thue tap + Néu van d&, huéng din | CPR3.3,
CbR3 4.

- Tim hiéu co ciu t6 chiic bd
may diéu hanh, to chirc nhan sy
cua co s¢ thuc tap.

- Tham quan co sé thyuc tap.

- Tim hiéu cdc hoat dong chinh
tri, xa hoi, doan thé, thu nhap,
doi séng nguoi lao dong... tai
co so thuc tap.

1.3. Tiép nhan vi tri thuc tap tai

sinh vién lga chon ndi dung
thuc tap chuyén dé.

- Sinh vién:

+ Gip giang vién huéng dan
nghe phd bién cdc ké hoach
thuc tap chuyén dé.

+ Lang nghe, ghi chép.

+ Lua chon ndi dung thyc
tap tot nghiép, ding ky véi




A .. So , CbR
TT Noi dung gidang day tidt Phwong phap day-hoc hoc phin
co so thuc tap giang vién hudng dan.
- Tiép nhén vi trf thuc tap theo + Chuan bi cdc hoc liéu va
su phan cong ctia can bd huéng f}?‘lf?ng tién hoc tap can
X . 5 A 1€t
dan ta1 C? 5 thyc tap. ' + Tiép nhan vi tri thyc tap
- Tim hi€u nghi¢p vy, quy dinh theo su phin cong cua cén
chung. bd quan 1y tai co s.
- Lap ké hoach thuc hién. + Tham quan don vi thyc
tap.
+ Thuc hién céc yéu clu cua
don vi thuc tap vé ndi quy
va an toan lao dong.
+ Nghién cuou tai liéu [1,
2,3,4].

2 | 2.1. Giéi thi€u chung védonvi| 30 Thuyét trinh; Pam thoai; | CDRI1.1,
thyc tap (OLT, |Phat van; Truwc quan; | CBRI1.2,
2.2. Qua trinh hinh thanh va |30TH) | Pong ndo, Day hoc duwa | CDR2.1,
phét trién ctia doanh nghiép trén van dé. CbR2.2,
2.3. Linh vuc hoat dong san - Giang vién: CDbR2.3,
xuit kinh doanh cua doanh + Giang giai, hudng dan | CBR2.4,
nghi¢p chinh stra dé cuong chi tiét. | CPR2.5,
2.4. Co cau bd mdy t6 chiic clia + Néu vén dé cin giai quyét. | CPR3.1,
doanh nghiép, chirc nang cua - Sinh vién: CDR3.2,
cdc phong bqan ) + Tham gia vao vi trf lam | CPR3.3,
2.5. bac diém, co cau nhan sy viéc phit hop theo sy phan | CPR3.4.
cua doanh nghiép cong cla cdn bd huéng dan
2.6. Két qua hoat dong san XUAt tai co s thuc tap.
kinh doanh tai doanh nghiép + Tim hiéu co cdu to chiic

bo may diéu hanh, quan ly
nhan sy cua don vi thyc tap.
+ Tim hiéu t6 chtc bd mdy
quan ly san xuat, day
chuyén cong nghé san xuat,
hoat dong kinh doanh cua
don vi thyc tap.
+ Tim hiéu cdc hoat dong bo
mdy ké todn cua doanh
nghiép.
+ Lap ké hoach thyc hién.
+ Nghién ctu tai liéu [1,
2,3,4]

3 | 3.1. Viét bdo cdo thu hoach 30 | Thuyét trinh; Pam thoai; | CDRI.1,

3.2. Nhan ban sta va hoan




S6 CDR
,? Phwong phap day-hoc N
tiet hoc phan
thién l}éo ca’}o (OLT, | Phat Vz‘in; Trwe quan; | CDR1.2,
3.3. Tong két va rat kinh nghiém | 30TH) Pong ndo, Day hoc dua | CDRI1.3,
thuc tap an vin da CbR2.1
3.4. Hoan thanh bdo cdo thu trén van de. ’

R N - Gidng vién: CbR2.2,

hoach thuc tap chuyén dé . L ) s .z
+ Giang giai, huéng dan viét | CDR2.3,
bdo cédo thu hoach cua tuan. | CPR2.4,
CbR2.5,
CbR3.1,
CbR3.2,
CDR3.3,
CDbR3.4.

TT Noi dung gidang day

+ Néu van d& can giai quyét.

- Sinh vién:

+ Nghién ciru tai liéu [1,
2,3,4].

+ Trao d6i véi giang vién
huéng dan.

+ Lang nghe, ghi chép va
gidi quyét cdc van dé.

+ Tim hiéu tai liéu va ho so
lién quan toi thuc trang nodi
dung van dé nghién ciru.

+ Viét bdo cdo thyc tip
chuyén deé.

+ Nhan ban s1‘"J:a va hoan
thién theo y€u cau cua giang
vién.

+ Hoan thién bdo cdo thuc
tap chuyén dé.

+ Nop va bao vé bdo cédo
thyc tap tot nghiép.

+ T6 chirc tong két it kinh
nghiém va tu danh gia.

Hai Duong, ngay 24 thang 9 nam 2020
KT.HIEU TRUGNG TRUONG KHOA TRUONG BQO MON
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Nguyén Minh Tuin Nguyén Thi Ngoc Mai




