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PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
Trinh d§ dao tao: Pai hoc
Nganh dao tao: Ngbn ngir Trung Quéc

1. Tén hoc phan: Thuc tap bién, phién dich

2. Ma
3.56t

hoc phan: NNTQ 402

in chi: 3 (0,3)

4. Trinh d¢ cho sinh vién: Nam thur tu (Ky 2)

5. Pha

n bé thoi gian:
Thuc hanh: 135 gio
Tu hoc: 135 gio

6. Diéu kién tién quyét:
Sinh vién d3 hoc cac hoc phan: Bién dich 1,2, Phién dich 1,2

7. Giang vién:

STT | Hoc ham, hoc vi, ho tén | Sé dién thoai Email
1 | ThS. Nguyén Thi Hoa 0988.900.158 | nthoa@saodo.edu.vn
2 | ThS. Bui Thi Trang 0978.693.593 | bttrang@saodo.edu.vn
3 | ThS. Nguyén Thi Xuyén | 0988.964.751 | ntxuyen@saodo.edu.vn
4 | ThS. Nguyén Thi Lan 0914.772.563 | ntlan@saodo.edu.vn

8. M6 ta ndi dung caa hoc phan

Thuc tap bién phién dich 1a hoc phan nham tao diéu kién cho sinh vién c6 co hoi
lam quen véi cong tac bién phién dich thuc té tai doanh nghiép. Van dung céc kién
thire, k§ nang da hoc trai nghiém vao thuc té.

Kién thuc va ki nang hinh thanh trong qua trinh hoc tap s& gilp cho sinh vién
tim hiéu vé co so thyc tap, 1am quen véi nhitng cong viéc cia mot nhan vién vin
phong tai co sé thuc tap; trai nghiém vao thuc té céng viéc chuyén man.

9. Muc tiéu va chuan dau ra hoc phan:

9

1. Muc tiéu

Muc tiéu hoc phan théa man muc tiéu ctua chuong trinh dao tao:

Muc Mire d§ theg Phan bé‘muc tiéu
tié.u Mo ta thang do | hoc phan trong
Bloom CTPT
MT1 Kién thirc
MT11 XécfﬁnhA du‘({C C(:)ng v‘iéc hang ngay cua 3 [(1.2.1.2a]
nguol nhan vién van phong.
MT1.2 | C6 kha niang van dung kién thic ki ning 3 [1.2.1.2b]
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Muc Mirc @9 theo Phan bé‘muc tieu
Mo ta thang do | hoc phan trong
tiéu
Bloom CTPT
MT1 Kién thirc
d3 hoc vao thuc té bién, phién dich van ban
tai van phong hoic tai xudng san xuat.
MT2 K¥ nang
MT2.1 Co kha néAng thAuc hién dugc noi dung céng 3 [122.1]
viéc chuyén mén.
- Thuc hién duogc cbng viéc bién phién
dich tai van phong hoic tai xuwdng san xuét
MT2.2 | - Tién hanh ghi chép thudng xuyén, day du 3 [1.2.2.1]
s6 thuc tap, 1am bao cao dot thuc tap dung
theo quy dinh.
Nang cao ky ning nghé nhiép théng qua
MT2.3 | kién thuc tong hop ap dung vao cac cong 3 [1.2.2.2]
viéc thuc tién.
MT3 Mrrc tw chi va trach nhiém
Cha déng nhan va thuc hién nhiém vu
MT3.1 | dugc giao trong qua trinh hoc tap. Tuan 3 [1.2.3.1]
tha quy trinh quy pham, an toan.
MT3.2 D-éinh gi.é} va duaqra ket |Liéln Ve két 9ué thuc 3 [1.23.2]
hién nhiém vu cua ca nhan, caa nhom.
9.2. Chudn ddu ra

Sy phU hop cua chuan dau ra hoc phan véi chuan dau ra caa chuong trinh dao tao:

Thang [Phan bé CPR
CPR hoc o N
hﬁn. M6 ta do hoc phan
P Bloom | trong CTDPT
CDR1 Kién thirc
Lap chinh xac ké hoach cong viéc caa mot nhan
CbRI1.1 | . . 3 [2.1.4]
vién van phong trong doanh nghi€p nudc ngoai.
Bién phién dich dugc nhiing van ban c6 ndi dung
CbR1.2 . ' 3 [2.1.4]
don gian duogc giao.
Phan tich 1am rd quy trinh to chtic san xuat thyc té
CbR1.3| . _ 4 [2.1.6]
tai doanh nghiép.
Trai nghiém cac hoat dong kinh doanh dich vu cta
CbR1.4 _ 3 [2.1.5]
cua doanh nghiép.




CPR hoc » Thang |Phan bo (SDR
ohin M6 ta do hoc phan
Bloom | trong CTPT
CDR2 KY niang
Bién, phién dich dugc cac van ban cd ndi dung co
CDR2.1 | ban hodc nhitng cudc hoi thoai giao tiép don gian 4 [2.2.2]
trong doanh nghiép.
CBR2.2 I\I-éAng cao k~§/ ning nghé nghié|-oAth6ng qua cé4c cong 3 [2.2.4]
viéc thuc tien trong doanh nghiép.
CDR23 Ghi s6 thu.c tap va lam bao cao dot thuc tap dang 3 (2.22]
theo quy dinh.
CDR3 Mikc tw cha va trach nhiém
CBR3.1 Té‘ Chlfl’f:, sap fé'p noi le‘lm‘ viéc ngan nap, sach sg; 4 [2.3.1]
hoan thanh nhiém vu an toan.
Trao d6i, phdi hop cuing cac sinh vién trong nhom,
CPR3.2 | huéng dan cic sinh vién khac hoan thanh nhiém vu 4 [2.3.2]
duogc giao.
CBR3A3 ;—Qf;ién mdi quan hé dong nghiép than thién, hoa A 2.33]

10. Ma tran lién két ni dung véi chuan dau ra hoc phan:

Chuan dau ra cia hoc phan

TT Néi dung hoc phan CBRI ChR2 CDR3
CPR |CPR [CPRCPRCPR|CPR |[CPR|CPR |CPR CPR
11 |12 |13|14|21| 22 |23|31 |32 |33
1.1. Nhan nhiém vu thuc tap
1.2.Tiép can va tim hiéu co so
1. | thuctap X X X | X | X
1.3.Tiép nhan vi tri thuc tap tai
co so thuc tap
2.1. Thuc hanh hoat déng ky
5 thuat vi,én tai co s& thuc tap wlx Ix I x !t x| x| x| x|«
2.2. Viét bao cdo thu hoach dot
thuc tap
3.1.Théng qua giang vién hudng
dan viét so thuc tap va 1am béo
3. ) X X | X | X
cao thu hoach.
3.2. B4o vé thyc tap san xuét




11. Panh gia hoc phan
11.1. Kiém tra va ddnh gid trinh dé

Chuan dau ra Mirc d§ thanh thao dwgc danh gia béi
CPRI Bai tap luyén dich, van dap.
CbR2 Bai van dap trong qua trinh thuc tap.
CPR3 Béo céo thuc tap khi két thic hoc phan (01 bai).

11.2. Cdch tinh diém hec phan: Tinh theo thang diém 10 sau d6 chuyén thanh thang diém
chir va thang diém 4

STT Piém thanh phan Quy dinh Trong sb Ghi chd

Piém Kiém tra thuong xuyén;

A biém
diém déanh gia nhan thuc va thai .

N _ ) X 2 2 trung binh

1 | d tham gia thao luan; diém 01 diem 20% T
) _ o a

danh gia phan bai tap; diém ) L

danh gia

chuyén can.

Piém bao cao thuong ky, béo .
, R 01 diém 80%
cao cuoi ky.

11.3. Phwong phap danh gia
Hoc phan sir dung phuong phap danh gia diém thanh phan nhu sau:
- Kiém tra thudng xuyén; danh gia nhan thic va thai d6 tham gia thao luan; danh gia
phan bai tap; chuy@n can. Hinh thirc: Van dap.
- Béo céo thyc tap thuong ky, cudi ky: Viét bao céo.
12. Y&u cau hec phan
- Y thirc, thai 6 hoc tap: Sinh vién c6 thai do tich cuc, cau thi, cd tinh than tu hoc,
tu nghién cau.
- V& nghién ctu tai liéu: Sinh vién nghién cau tai liéu theo huéng dan cua giang vién.
- Kiém tra danh gia: Sinh vién phai hoan thanh cac nhiém vu duoc giao, dat chat
lugng theo yéu cau cua giang vién.
- Nop béo cdo dung han va day du.
13. Tai liéu phuc vu hec phan:
- Tai ligu tham khdo.
[1]- Tran Thi Thanh Liém (2008), Giao tiép Hoa Viét, du lich va thiwong mai, Pai hoc
Ha Ngi
[2]- Tran Pinh Tuan (2005), Pam thogi tiéng Hoa thwong mai, Nha xuat ban tré




14. Ndi dung chi tiét hec phan va phwong phap day - hoc

) CDR
TT Noi dung giang day f?t Phwong phap day - hoc hoc
¢ phan
Muc tiéu: 45 | Thuyét trinh; Pam thoai; Phat | CBR1.1,
- Lam quen véi moéi truong lam van; True quan; P9ng ndo. CBbR1.4,
viéc trong doanh nghiép - Giang vién: CPR3.1,
- Hiéu vé bo may quan ly trong + Giai thich noi quy va quy d;_nh. CDR3.2,
doanh nghicp. + Néu van de, huéng dan sinh CPR3.3.
n x vién dich.
Noi dung cu the: T .
1.1, Nhan nhiém va thuc tp: - Huéng dan sinh vién doc tai liéu
e T P tham khao [1], [2].
- a (¥ u
o L - Sinh vién:
- Lam cam keét . .
- Hoc noi quy cong ty + Lang nghe, ghi chép.
o L + Tu chinh sta ban dé
- Nghién ctru d¢ cuong cac yéu chi :ir*t T Sue Ball €e chong
N cl.
Cau cua dot thuc p. + Chudn bi cc hoc ligu va
1.2. Tiép can va tim hiéu co sé o T
thuc tip: phuong tién, dung cu hoc tap
. p,\ L L2 , a2 can thiét.
1 | - Tim hiéu co cau t6 chic bo may + Nahién ciu mue tidw. chuon
diéu hanh, t6 chac nhan sy cua co . g . Y &
56 thuc tap trinh, ké hoach hoc phan.
Tha.mq. a;n 0 56 thuc tip + Thuc hién theo yéu cau noi
- u o L. e A
- Tim hiéu cac hoat dong chinh tri, dung, t‘hei ke hoach qhQC phan.
xi hoi, doan thé, thu nhap, doi - Boc tai ligu tham khao [1], [2].
séng ngudi lao dong... tai co so
thuc tap.
1.3. Tiép nhan vi tri thuc tap tai
co s6 thuc tap:
- Tiép nhan vi tri thyc tap theo su
phan cong cua can bo husng dan
tai co so thuc tap.
- Tim hiéu v& nghiép vu va quy
dinh chung.
- Lap ké hoach thuc hién.
Muc tiéu: 45 Pam thoai; Truc quan; | CBRI.1,
- Lam quen véi vi tri cong viéc Dong ndo, Day hoc dua trén | CBR1.2,
2 | duoc giao. vén de. CPR1.3,
Noi dung cu thé: - Glang vien: CPR2.1,

2.1. Thuc hanh bién phién dich

+ Giang giai, huong dan thuc tap




CDR

TT Noi dung giang day S? Phwong phap day - hoc hoc
tiet phén

tai co sé thwce tap tai co sd. CbR2.2,
- Hoc hoi kinh nghiém cua cac + Huong dan, chinh sira bdo cdo.| CDR2.3,
nhan vién tai co s¢ thuc tap theo Huong dan sinh vién thu thap | CpRr3.1,
noi dung cong viéc da dugc giang tai liéu, kién thirc viét bao cao. | CpR3.2,
vién phan cong. - Huéng dan sinh vién doc tai lieu | cpR3.3.
- Gilp viéc cho cac nhénq Vién tham khao [1], [2].
khac tai co so thuc tap dé lam - Sinh vién:
quen rTgA;hiép vy chuyen mﬁn’. +Thyc hién theo yéu cau noi
) Nghllen‘ C&u\ co SO vat chat phyc dung, theo ké hoach hoc phan.
vequatrinnlamvice. = - + Poc tai liéu tham khdo [1], [2].
- Tim hiéu tai liéu va cac ho so
lién quan.
- Tham gia vao vi tri lam viéc theo
sy phan cong huéng dan kém cip
cua can bo hudng dan tai co sé
thuc tap.
- Nghién ctu, trao d6i, tich liy
kinh nghiém & co sé thuc tap.
2.2. Viét bao céo thu hoach dot | 45 | Thuyét trinh; Pam thoai; | CBRI.I,
thuc tap Phat van; True quan; Déng | CDR2.3,
- Tham gia vao cé4c cong viéc vj tri ndo, Day hoc dya trén vin dé. | CpR3.1,
ky thuat vién bao dudng, stra chira - Giang vién: CDR3.2,
0 to. + Néu van dé, huéng dan sinh
- Nghién ctru, trao d6i, quan sat vién giai quyét van dé.
hoc hoi tich liiy kinh nghiém bao + Tong két rat kinh nghiém qua
dudng, stra chira cac loai xe 6 td trinh thuc tap va khac phuc mot
thong dung tir d6i ngili cac ky thuat s6 16i trong qua trinh dich.

3 | vién & co so thyc tap. + Huéng dan sinh vién hoan

- Ghi chép thuong xuyén vao s6
thuc tap, lam co so s6 liéu, thong
s6 ky thuat... dé viét bao cao thu
hoach.

3.1. Théng qua giang Vién
hwéng din sé thwc tap, bao céo
thu hoach dot thuc tap.

3.2. Bao vé thuc tap san xuit

thién bao céo bai dich.

- Sinh vién:

+ Nhan ban stra va hoan thién
theo yéu cau cua giang vién.

+ Lang nghe, ghi chép va giai
quyét cac van de.

+ Nghién ctu tai liéu [1], [2].

+ Lién hé, trao ddi vai giéo vién
huéng dan.




. CDbR
TT Noi dung giing day Sf Phwong phap day - hoc hoc
tiet 2
phan
+ Thuc hién theo yéu ciu ndi
dung, theo ké hoach hoc phén.
Hai Duong, ngay 24 thang 9 ndm 2020
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¥ g

Nguyén Ping Tién

Nguyén Thj Hoa



