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PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
Trinh d§ dao tao: Pai hoc
Nganh dao tao: Ké toan

1. Tén hoc phan: Ké toan hanh chinh sy nghiép
2. M4 hoc phan: KETOAN 028
3. So tin chi: 3 (2,1)
4. Trinh do cho sinh vién: Nam tha tu
5. Phin bo thoi gian
- Lén 16p: 60 tiét (30 1y thuyét, 30 thuc hanh).
- Ty hoc: 90 gio.
6. Piéu kién tién quyét
Sinh vién phai hoc xong cac hoc phan Nguyén 1y ké toan, Luat ké toan, Chuan muc ké
toan Viét Nam.
7. Gidng vién

STT | Hoc ham, hoc vi, ho tén | S6 dién thoai Email

1 | ThS. Pinh Thi Kim Thiét 0389.037.289 | duongkhanh2010@gmail.com

2 | ThS. Nguyén Thi Quynh 0977.567.238 | quynhnguyen.neu@gmail.com

3 | ThS. Vi Thi Ly 0976.365.265 | lyvul985@gmail.com

8. M6 ta ndi dung ciia hoc phan

Trang bi cho sinh vién nhiing kién thtrc co ban, nén tang vé ké toan cong trong cac don
vi hanh chinh sy nghiép nhu: Ké toan tién, vat tu, cong cu, dung cy, san phém hang hoa, cac
khoan thanh toan, tai san cb dinh, cac nghiép vu thanh toan, ké toan cac nguén kinh phi, von,
ké toan cac khoan thu, chi, ké toan hoat dong san xuat kinh doanh, quyét toan kinh phi, lap
béo cdo tai chinh va van dung vao cong viéc ké toan sau khi tot nghiép ra trudng.
9. Muc tiéu va chuin dau ra hoc phan
9.1. Muc tiéu

Muc tiéu hoc ph?m thoa man muc tiéu ctia chuong trinh dao tao:

Muc Mitc d | Phéin bo muyc tiéu
tié.u Mo ta theo thang hoc phan
do Bloom trong CTDT

MT1 Kién thirc

Hiéu va trinh bay dwoc cac noi dung to
MT1.1 | chtc cong tac ké toan trong don vi hanh 2

chinh sy nghiép. [1.2.1.2b]
MT12 Phan bié’t duc,‘yc hé thong t’éi khoan ’st: 4

dung, chung ttr, phuong phap hach toan,




Muc
tiéu

Mo ta

Mirc do
theo thang
do Bloom

Phin bo muc tiéu
hoc phz"in
trong CTDT

phuong phap ghi s6, 1ap bao cao tai
chinh gita ké toan doanh nghiép va ké
toan hanh chinh sy nghiép.

MT1.3

Str dung duoc hé thong tai khoan, phwong
phap hach toan, phuong phap ghi s,
phuong phép 14p bdo cao tai chinh trong
viée t6 chirc cong tac ké toan tai cac don
vi hanh chinh sy nghiép.

MT2

Ky nang

MT2.1

C6 k¥ nang hach toan ké toan, lap chang
tir ké toan cac nghiép vu phét sinh tai cac
don vi hanh chinh su nghiép.

MT2.2

C6 kha ning ghi duoc s6 ké toan va lap
duoc bdo cao tai chinh tai cac don vi
hanh chinh su nghiép.

[1.2.2.1]

MT2.3

C6 kha ning to chuc cong tac ké toan,
bo may ké toan tai cac don vi su nghiép.

MT2.4

banh gia dugc cac sai sot, phan tich va
giai quyét cac tinh hudng phat sinh
trong cong tac ké toan tai cac don vi
hanh chinh sy nghiép.

[1.2.2.3]

MT3

Mirc tu chi va trach nhiém

MT3.1

C6 nang luc lam viéc doc lap, lam viéc
theo nhom va chiu trdch nhiém trong
cong viéc, tuan thu dang luat va ché do
ké toan hién hanh.

MT3.2

Co thai d¢ tich cuc trong hoc tap va chiu
trach nhiém va&i cac nhiém vu dugc
phan cong.

[1.2.3.1]




9.2. Chuén diu ra
Su phtt hop cta chuan dau ra hoc phan véi chudn dau ra ciia chuong trinh dao tao:

Phan b
CDR Thang CBbR
hoc Mo ta do hoc phin
phén Bloom | trong
CTDPT
CDR1 Kién thire
Hiéu va van dung duoc cac nodi dung co ban cua to
CDRI1.1 | chtc cong tac ké toan, yéu cau, nhiém vu cua ké toan, | 3
nguyeén tic ké toan trong don Vi sy nghiép.
Hiéu va van dung duoc quy trinh, ndi dung cong tac ké
todn tién, vat tu, san phém, hang hoa, tai san cd dinh, cac
CDR1.2 | nghi¢p vu thanh todn, cic khodan thu, chi hoat dong su 3 [2.1.4]
nghiép, ngudn kinh phi va vén trong cong tac ké toan tai
cac don vi hanh chinh sy nghiép.
Hiéu va van dung duoc cac phuong phap quyét toan kinh
CPR1.3 | phi, khoa s6 ké toan va lap cac bao céo ké toan tai chinh 3
trong cac don vi hanh chinh sy nghiép.
CDR2 Ky nang
Pinh khoan, 1dp ching tur ké toan cac nghi¢p vu kinh
CDR2.1 | té phat sinh trong cac don vi hanh chinh sy nghiép 3
dung luat va ché do ké toan hién hanh. [(2.2.1]
Ghi s6 va 1ap dugc cac bdo céo ké toan trong cac don
CPR2.2 | vi hanh chinh su nghiép dung luat va ché do ké toan | 3
hién hanh.
CBR23 C6 kha nang dénh gid va xtr Iy duge céc sai s6t chi yéu A
trong cong tac ke toan tai cac don vi hanh chinh sy nghiép.
C6 kha ning trao doi, truyén dat duoc toi nguoi khac [2.2.7]
CPR2.4 | nghiép vu chuyén mén trong cong tac ké toan tai cac 5
don vi su nghiép.
CDR3 Mirc tw chi va trach nhiém
Co6 kha nang lam viéc doc 1ap hodc lam viéc theo
CDR3.1 | nhém, chiu trach nhiém c4 nhan va trach nhiém d6i véi 4 [2.3.1]
nhom trong diéu kién 1am viéc thay doi.
CBR3.2 C6 ning lyc huéng dan, giam sit ngudi khic cing 5 [2.3.2]

thuc hién nhiém vu chuyén mon.




10. Ma tran lién két ndi dung véi chuin diu ra hoc phin

Chuong

Néi dung hoc phin

Chuan dau ra cia hoc phan

CDR1

CDR2

CDR3

CDR
11

Cb
R
1.2

Cb
R
1.3

Cb
R
2.1

Cb
R
2.2

Cb
R
2.3

CDR
24

CDR
31

CDR
3.2

Chuong 1. Tong quan vé hé thong ké toan trong don vi hanh
chinh sy nghiép

1.1. Hé thong ké toan cong trong don vi hanh chinh su nghiép
1.2. K¢é toan cong trong don vi hanh chinh sy nghiép

X

X

X

Chuong 2. K¢ toan tién, vét tw, san pham, hang héa, tii san
¢6 dinh

2.1. K& toén tién, vat tu, san phém, hang hoa

2.2. K& toan tai san ¢ dinh

Chuong 3. Ké toan cac nghiép vu thanh toan
3.1. Khai niém, ndi dung, nguyén tac, nhiém vu cta ké toan
3.2. Ké toan cac nghiép vu thanh toan chu yéu

Chuong 4. Hach toan ngudn kinh phi, von trong don vi hanh
chinh su nghiép

4.1. Noi dung, nguyén tdc hach toan va nhiém vu cta ké toan
nguon kinh phi, von

4.2. K¢é toan nguon kinh phi, von hoat dong

Chuong 5. K¢ toan cac khoin thu, chi hoat ddng sw nghiép va
kinh doanh don vi su nghiép

5.1. K& toan chi phi hoat dong trong don vi hanh chinh sy nghiép
5.2. Ké toan cac khoan thu trong don vi hanh chinh sy nghiép

4




Chuén dau ra ctia hoc phan

CDbR1 CDR2 CDR3
Chuon Noi dung hoc phan CP|CP | CP|CP|CP CPR
5 ) sREP CbR CbR |CDR
11 R R R R R 24 | 31 3.2
' 12113 |21| 22| 23 ' '
Chwong 6. B4o c4o quyét toan kinh phi va bao cio ké X X X X X X

toan tai chinh
6.1. Bao céo quyét toan
6.2. Bao cao tai chinh




11. Panh gia hoc phén
11.1. Kiém tra va ddnh gid trinh dp

Chuén diu ra Mirc d§ thanh thao dwgc danh gia béi

CBRI Kiém tra thuong xuyén, ki€m tra thyc hi¢n nhiém vu vé nha, kiém tra
giita hoc phan.

CBR2 Két qua thao luan trén 16p, thyc hién nhiém vy vé nha, kiém tra gifra
hoc phﬁn, thi két thac hoc phén.
Kiém tra thuong xuyén, két qua thyc hién nhiém vu cua cd nhan va

CDbR3 , A A
theo nhom, thi két thic hoc phan.

11.2. Cdch tinh diém hoc phan: Tinh theo thang diém 10 sau d6 chuyén thanh thang diém
chir va thang diém 4.
STT DPiém thanh phan Quy dinh Trong s6 Ghi chu
1 | biém thuong xuyén, danh

ia nhan thirc, thai do thé 2 3
gla nhan thuc, that do thao 01 diém 20% biém trung binh

luan, lam bai tap & nha A .
o P ’ cac lan danh gia

chuyén can cua sinh vién

2 | Kiém tra giita hoc phan 01 diém 30%

3 | Thi keét thiic hoc phan 01 diém 50%
11.3. Phwong phap danh gia

- Piém thuong xuyén, danh gia nhan thuce, thai do thao luan, chuyén can cua sinh vién

thong qua ti 1€ hién dién cua sinh vién trén 16p, ¥ thirc ty hoc, ¥ thic tham gia xay dung bai,
thuc hién cac nhiém vu vé nha va hoat dong nhom...

- Kiém tra gitra hoc phﬁn dugc thuc hién sau khi sinh vién hoc dugc 1/2 chuong trinh,
danh gia theo hinh thuc tu luén:

+ Thot gian lam bai: 90 phut.
+ Sinh vién khong st dung tai liéu.
- Thi két thuc hoc phﬁn theo hinh thire tu luan:
+ Thot gian lam bai: 90 phaut.
+ Sinh vién khong sur dung tai licu.
12. Yéu cau hoc phan

- Yéu cau vé nghién curu tai lidu: Poc gido trinh trude khi dén 16p, doc thém thong tu
s6 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nim 2017, cac thong tu huéng dan.

- Yéu cau vé thai do hoc tap: Chuan bj day du tai liéu truéc khi dén 16p. Thuc hién tot
nhiém vu dugc giang vién phan cong. Ghi chép va tich cuc thao luan, xay dung bai trén 16p.

- Y&u cau vé thyc hién nhiém vu vé nha: Sinh vién thuc hién nghiém tlc cac noi dung
tu hoc & nha theo sy huéng dan cua giang vién, hoan thanh tat ca bai tap va nhiém vy giang
vién giao.

- Yéu cau vé chuyén can: Sinh vién tham du it nhat 80% thoi lugng hoc phan theo quy ché.

- Yéu cau vé kiém tra gitra hoc phén va thi két thiic hoc phf?m: Sinh vién thuc hién theo
quy che.



13. Tai liéu phuc vu hoc phén

- Tai liéu bt buéc:

[1] - Pai hoc Sao Do (2019), Ké todn hanh chinh sw nghiép.

- Tai liéu tham khdo:

[2] - Bo tai chinh, Théng tir s6 107/2017/TT-BTC, ngay 10 thang 10 ndm 2017,
[3] - PGS.TS. V& Van Nhi (2018), Hudng dan thwe hanh ké todn hanh chinh sie
nghiép theo Théng twr s6 107/2017/TT-BTC, NXB Tai chinh.
14. Noi dung chi tiét hoc phin va phwong phap day hoc

CbR
TT Noi dung giing day S6 tiét Phuwong phap day-hoc hoc phin

1 |Chwong 1. Téng quan vé hé| 2 |Thuyét trinh; Pam thoai;| CPRI.1,
théng ké toan trong don vi hanh| (2LT, |Pdng nio; Giii quyét van dé;| CPR2.1,
chinh su nghiép O0TH) | Thao luin nhém. CbR2.3,
Muc tiéu chwong: - Gidng vién: CDR3.1.

- Hiéu va trinh bay duoc khai + Néu van dé, huéng din sinh
niém va nguyén tic to chirc, noi vién giai quyét van dé.
dung cong tac ké toan, nhiém vu + Giao nhiém vu cho cac nhém:
ké toan trong don vi hanh chinh sy Tim hiéu mot sé bod may to
nghiép. chire cong tac ké toan trong mot
- Phan biét dugc ké toan hanh s6 don vi sy nghiép hién nay.
chinh sy nghiép va ké toan doanh + Nhan xét, danh gia két qua
nghiép. thuc hién nhiém vu cua cac
Noi dung cu thé: nhém.
1.1. Hé thdng ké toan cong trong + Dat cau hoi.
don vi hanh chinh sy nghiép - Sinh vién:
1.2. K& toan cong trong don vi + Poc trudc tai liéu:
hanh chinh su nghi¢p [1]: Chuong 1, muc 1.1 dén 1.2.
[2]: Chuong 1, chuong 2.
+ Lang nghe, quan sat, ghi chép
va giai quyét cac van dé.
+ Thuc hién nhiém wvu theo
nhom.
+ Suy nghf, tra 101 cau héi.

2 |Chuwong 2. Ké toan tién, vat tw,| 16 [Thuyét trinh; Pam thoai;| CDRI1.2,
san pham, hang hoéa, tai sin c6| (8LT, |Pong nio; Giii quyét van dé;| CDR2.1,
dinh 8TH) | Théo ludn nhom. CbR24,
Muc tiéu chwong: - Gidng vién: CDR3.1.

- Hiéu va trinh bay duoc nguyén
tic va phuong phap hach toan ké

+ Néu van dé can giai quyet,
thao luan.




CDbR

TT Noi dung giiang day S6 tiét Phuwong phap day-hoc hoc phin
toan, phuong phéap 1ap ching tir va + Giao bai tap cho ca nhan, chu
ghi sO ké toan tién, vat tu, san phém, dé cho cac nhom.
hang hoa, tai san ¢ dinh trong don + Hudéng dan thyc hanh.

vi hanh chinh sy nghiép. + Nhan xét, danh gia két qua
- Van dung duoc nguyén tic va thuc hién nhiém vu va thuc
phuong phap hach toan trong cong hanh cua sinh vién.
tic ké toan tai don vi hanh chinh sy + Dit cau hoi.
nghiép. - Sinh vién:
Noi dung cu thé: + Poc trude tai licu:
2.1. K& toan tién, vat tu, san pham, [1]: Chuong 2;
hang hoa [2]: Phu luc 02, Phan II, tai
2.2. K& toan tai san ¢ dinh khoan 111, 112, 152, 153, 154,
Bai thuc hanh s6 01: Hach toan va 155, 156, 211, 213,
ghi s6 ké toan vén bang tién trong [3]: Chuong 1, 2, 3.
don vi hanh chinh sy nghiép. + Lang nghe, quan sét, ghi chép
Bai thuc hanh s 02: va giai quyét cac van dé.
Hach todn va ghi s6 ké toan vat + Lam bai tap cd nhan, thuc
liéu, cong cu dung cu trong don vi hién cha dé theo nhém.
hanh chinh sy nghiép. + Thuc hanh theo huéng dan
cua giang vién.
+ Suy nghi, tra 161 cau hoi.

3 |Chuong 3. Ké toan cic nghiép| 10 |Thuyét trinh; Pam thoai;| CPRI1.2,
vu thanh toan (4LT, |Pong ndo; Giai quyét van dé;| CDR2.1,
Muc tiéu chwong: 6TH) | Théao ludn nhom. CbR2.4,

- Hiéu va trinh bay duoc nguyén - Gidng vién: CDR3.1.

tic va phuong phép hach toan ké
toan phuong phdp 1ap chiing tr va
ghi s6 ké toan cac nghiép vu thanh)
toan trong don vi hanh chinh sy
nghi¢p.

- Van dung duoc nguyén tic va
phuong phép hach toan trong cong
tic ké toan tai don vi hanh chinh sy
nghi¢p.

Noi dung cu thé:
3.1. Khai niém, ndi dung, nguyén
tic, nhiém vu cia ké toan

+ Néu van dé can giai quyét,
thao ludn.

+ Giao bai tap cho ca nhan, chu
dé cho cac nhom.

+ Huéng dan thuc hanh.

+ Nhan xét, danh gia két qua
thuc hién nhi€ém wvu va thuc
hanh cua sinh vién.

+ Pat cau hoi.

+ T6 chirc kiém tra gifta hoc
phan.

- Sinh vién:




CDbR

TT Noi dung giiang day S6 tiét Phuwong phap day-hoc hoc phin
3.2. K& toan cac nghi€p vu thanh + Poc trudc tai lidu:
toan chu yéu [1]: Chuong 3;
Bai thuc hanh s 03: [2]: Phu luc 02, Phan II, tai
Hach toan va ghi s6 ké toan TK khoan 331, 332, 333, 334, 336,
331, 332, 333, 334, 366, 337 366, 337, 338;
trong don vi hanh chinh su [3]: Chuong 4.
nghiép. + Lang nghe, quan sét, ghi chép
va giai quyét cac van dé.
+ Lam bai tap cd nhan, thuc
hién chu dé theo nhom.
+ Thuc hanh theo huéng dan
cua giang vién.
+ Suy nghi, tra 161 cau hoi.
+ Lam bai kiém tra giita hoc
phan.

4 |Chwong 4. Hach toian ngudén| 8 Thuyét trinh; Pam thoai;| CDR1.2,
kinh phi, von trong don vi hanh| (2LT, |Pong nio; Giai quyét van dé;| CDR2.1,
chinh sy nghiép 2KT, | Thao luin nhém. CbR24,
Muc tiéu chwong: 4TH) |- Gidng vién: CDR3.1.

- Hiéu va trinh bay duoc
nguyén tic va phuong phap hach
toan ké toan phuong phap lap
chiing tir va ghi s6 ké toan ngudn
kinh phi, von trong don vi hanh
chinh sy nghiép.

- Van dung duoc nguyén tic va
phuong phdp hach toan trong cong
tic ke toén tai don vi hanh chinh sy
nghi¢p.

Noi dung cu thé:

4.1. Noi dung, nguyén tic hach
toan va nhiém vu cia ké toan
ngudn kinh phi, von

4.2. Ké toan ngudn kinh phi, vén
hoat dong

Bai thure hanh s6 04:

Hach toan va ghi s6 ké toan TK

+ Néu van dé can giai quyét,
thao luan.

+ Giao bai tap cho ca nhan, chu
dé cho cac nhom.

+ Huéng dan thuc hanh.

+ Nhan xét, danh gia két qua
thuc hién nhiém vu va thuc
hanh cua sinh vién.

+ Dat cau hoi.

- Sinh vién:

+ DPoc trudc tai lidu:

[1]: Chuong 4;

[2]: Phu lyc 02, Phan II, tai
khoan 411, 413, 353, 421, 431
468;

[3]: Chuong 5.

+ Lang nghe, quan sét, ghi chép
va giai quyét cac van dé.




CDbR

TT Noi dung giiang day S6 tiét Phuwong phap day-hoc hoc phin
411, 431, 421, 468 trong don vi + Lam bai tdp cé nhan, thuc
hanh chinh su nghiép. hién chi1 dé theo nhom.
Kiém tra giira hoc phan. + Thuc hanh theo huéng dan
cua giang vién.
+ Suy nghi, tra 161 cau hoi.

5 |Chuwong 5. Ké toan cic khoan| 16 |Thuyét trinh; Pam thoai;| CPRI.2,
thu, chi hoat déng sw nghiép va| (8TL, |Pdng nio; Giii quyét van dé;| CPR2.1,
kinh doanh don vi su nghiép 8TH) |Thao ludn nhém. CbR24,
Muc tiéu chwong: - Giang vién: CDR3.1.

-Hiéu va trinh bay duoc + Néu van dé can giai quyét,
nguyén tic va phuong phap hach thao ludn.
toan ké toan, phwong phap lap + Giao bai tap cho ca nhan, chu
chimg tir va ghi so ké toan céc dé cho cac nhom.
khoan thu, chi hoat dong su + Hudéng dan thuc hanh.
nghiép va kinh doanh trong don + Nhan xét, danh gia két qua
vi hanh chinh su nghiép. thuc hién nhiém vu va thuc

- Van dung duoc nguyén tic va hanh cua sinh vién.
phuong phap hach toan trong cong + Dat cau hoi.
tic ké toén tai don vi hanh chinh sy - Sinh vién:
nghiép. + Doc trudc tai licu:
Noi dung cu thé: [1]: Chuong 5;
5.1. K& toan chi phi hoat dong trong [2]: Phu luc 02, Phan II, tai
don vi hanh chinh su nghiép khoan 511, 512, 514, 515, 531,
5.2. Ké toan cac khoan thu trong 611, 612, 614, 632, 642, 652;
don vi hanh chinh su nghiép [3]: Chuong 6, chuong 7.
Bai thuc hanh s6 05: + Léang nghe, quan sét, ghi chép
Hach toan va ghi s6 ké toan TK 511, va giai quyét cac van dé.
512, 514, 008, 012, 013, 014 trong + Lam bai tdp cd nhan, thuc
don vi hanh chinh s nghiép. hién chu dé theo nhom.
Bai thyre hanh s6 06: + Thyc hanh theo hudng dan
Hach toan va ghi s6 ké toan TK cua giang vién.
611, 612, 614, 615 trong don vi + Suy nghi, tra 161 cau hoi.
hanh chinh sy nghiép.

6 (Chuwong 6. Bio cio quyét toan| 8 |Thuyét trinh; Pam thoai;| CPRI1.3,
kinh phi va bdo cdo ké toan tai (4LT, |Pong nio, Giai quyét van dé;| CDR2.2,
chinh 4TH) |Théao luidn nhém. CbR2.3,
Muc tiéu chwong: - Gidng vién: CbR24,

10




CDbR

TT Noi dung giing day S6 tiét Phuwong phap day-hoc hoc phin
- Hiéu va trinh bay dugc nguyén + Néu van dé can giai quyét,| CDR3.1,
tac va phuong phap lap cic bao cao thao luan. CDR3.2.

quyét toan va bao cdo tai chinh
trong don vi hanh chinh sy nghiép.

- Van dung dugc nguyén tic va
phuong phap lap bdo cao trong
cong tac ké toan tai don vi hanh
chinh sy nghiép.

Noi dung cu thé:

6.1. Béo céo quyét toan

6.2. B&o céo tai chinh

Bai thure hanh s6 07:

Khoa s6 ké toén, 1ap bang can ddi
phét sinh, bao céo tai chinh.

+ Giao bai tap cho ca nhan, chu
dé cho cac nhom.

+ Hudng dan thyc hanh.

+ Nhan xét, danh gia két qua
thuc hién nhi€ém vu va thuc
hanh cua sinh vién.

+ Pat cau hoi.

- Sinh vién:

+ Doc trudc tai licu:

[1]: Chuong 6;

[2]: Phu luc 02, Phan II, tai
khoan 911, 821, 421; Phu luc 03,
04,

[3]: Phén IL

+ Lang nghe, quan sét, ghi chép
va giai quyét cac van dé.

+ Lam bai tap cé nhan, thuc
hién chu dé theo nhom.

+ Thuc hanh theo huéng dan
cua giang vién.

+ Suy nghi, tra 161 cau hoi.

KT. HIEU TRUONG

EU TRUONG

~

TRUONG KHOA

Hai Duong, ngay 24 thang 9 nam 2020

TRUONG BQ MON

p—— A=

Pinh Thi Kim Thiét

Nguyén Minh Tuin

11



