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PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
Trinh d¢ dao tao: Pai hoc
Nganh dao tao: Cac nganh

1. Tén hoc phan: Tin hoc co ban 1
2. M4 hoc phan: TIN 121
3.S6 tin chi: 2 (1, 1)
4. Trinh d@ cho sinh vién: Nam tha nhat
5. Phan bé thoi gian
- Lén 16p: 15 tiét Iy thuyét, 30 tiét thuc hanh.

- Tu hoc: 60 gio.
6. Piéu kién tién quyét: Khang.
7. Giang vién
STT | Hocham, hoc vi, ho tén |Sé dién thoai Email

1 | ThS. Pham Van Kién 0986362233 | kienpvdesign@gmail.com
2 ThS. Vi1 Bao Tao 0384305659 | taovb2006@gmail.com
3 | ThS. Pham Thi Huong 0972306806 | phamthihuongdtth@gmail.com
4 | ThS. Nguyén Thi Anh Tuyét | 0972384332 | anhtuyet13381@gmail.com
5 | ThS. Hoang Thi Ngoc Diép 0969803788 | hoangdiepdtth@gmail.com
6 | ThS. Hoang Thi Ngét 0976940598 | htngat1985@gmail.com
7 | ThS. Hoang Thi An 0984420897 | anhoangthi87@gmail.com
8 | ThS. Nguyén Thi Bich Ngoc | 0985547630 | nguyenbichngoc1990@gmail.com
9 | TS. Nguyén birc Thao 0987866816 | nguyenducthao@gmail.com
10 | Ths. Tran Duy Khanh 0989201244 | khanhtd1978@gmail.com
11 | Ths. Pham Thi Tam 0393979297 | tamphamthi@gmail.com

8. M0 ta ni dung cia hec phan

Hoc phan Tin hoc co ban 1 cung cap cho sinh vién kién thirc co ban vé may tinh, hé
diéu hanh Windows 7, luu trix thdng tin trén may tinh, két ndi va sir dung tai nguyén va cac
dich vu trén Internet, xir Iy mot sé su ¢6 lién quan dén may tinh va mang, cac kién thac co
ban vé cach soan va trinh bay vin ban trong thyc té yéu cau.
9. Muc tiéu va chuin dau ra caa hoc phan
9.1. Muc tiéu

Muc tiéu hoc phan théa man muc tiéu caa chuong trinh do tao:


mailto:kienpvdesign@gmail.com
mailto:taovb2006@gmail.com
mailto:phamthihuongdtth@gmail.com
mailto:anhtuyet13381@gmail.com
mailto:hoangdiepdtth@gmail.com
mailto:htngat1985@gmail.com
mailto:anhoangthi87@gmail.com
mailto:nguyenbichngoc1990@gmail.com
mailto:nguyenducthao@gmail.com
mailto:Khanhtd1978@gmail.com
mailto:tamphamthi@gmail.com

Muc ) Mircdd | Phanbo muc tidu
tiey Mo ta theo thang hoc phan
] do Bloom trongCTDT

MT1 Kien thirc
C6 kién thirc nén tang vé cac khai niém,
cau trGc, phan cang, phan mém, su cb
virus va phan loai may tinh dién tar, cac
thiét bi luu trit, thiét bi vao ra, hé diéu

MT11 hanh erlldowls; cgc tA’hao:ac‘ V(i’l file V? 1 [12.1.10]
folder, céc thiet bi két noi va cong nghé
mang. Cac thao tac vai file, khbi van ban;
phuong phap dinh dang van ban, thao tac
vé6i bang biéu, chén cac di twong vao vin
ban, bd cuc mot trang tai liéu va in an.
Nhan biét cac loai phan mém phé bién

MT1.2 | khac nhau, cach thtc cai dat, nang cap va 4 [1.2.1.1b]
xt ly cac 16i thuong gap cua phan mém.

MT2 K¥ nang
- Str dung dugc hé diéu hanh Windows,

MT2.1 | Email, céc trinh duyét web thong dung va [1.2.2.1]
biét cach tim kiém thong tin trén internet. 3
Thuc hién tao, dinh dang duoc cac loai

MT2.2 | mau van ban, d thi, so d6 trong thuc té 3 [1.2.2.1]
bang Microsoft Word.

MT3 M tw chi va trach nhiém

MT3.1 C(’)~t|’nh sé%ng taf), cérj thz_?}n, kf\oa hoc, tham ; [1.23.1]
m¥ khi trinh bay mét van ban khoa hoc.
Co tu duy doc lap trong phan tich va giai

MT3.2 | quyét nhitng van dé thyc tién bang cach 4 [1.2.3.1]
ap dung céng cu may tinh va Internet.

MT3.3 Cf’) thai dcf)Atf)n 'frongA;, co trach nhiém khi 3 [12.3.1]
st dung thong tin trén Internet.

9.2. Chudn ddu ra
Sy phi hop cua chuan dau ra hoc phan véi chuan dau ra caa chuong trinh dao tao:

CPR Thang | Phanbo CPR
hoc M0 ta do hoc phan
phan Bloom | trong CTPT
CPR1 Kién thirc
CBRL1 qu_m d}lng dufc_)’f: klfn trluc cc_)flg rlghe thong tin co 4 (2.13]
ban d&p rng yéu cau cong viéc caa nganh.
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CPR Thang | Phanbo CPR
hgc MO ta do hoc phan
phan Bloom | trong CTPT
CBR.1.2 Trlnh bayduqqc c:';\c trlao tac co ba,n kr,u IanT \./|¢c V41 may 5 (2.13]
tinh, soan thao van ban, mang may tinh va internet.
CbR2 K§¥ nang
Lam viéc duogc véi hé diéu hanh Windows, sir dung
CbR.2.1 | duoc email trong hoc 'Eap, cbng Viéc, cac trinh duyét 4 2.2.1]
web théng dung, tim kiém thdng tin trén internet. o
CDR.2.2 | Soan thao duoc céc vin ban trong thyc té. 3
CPR3 Mirc tw chi va trach nhiém
Co kha nang lam viéc doc lap hoac lam viéc theo
CDR.3.1 | nhdm, chiu trach nhiém ca nhan va trach nhiém déi 4 [2.3.1]
véi nhdm trong diéu kién 1am viéc thay doi.
CPR.3.2 Co kAhé nrimg dir:h huch’rng cac cong viéc thuoc 3 23.2]
chuyén mén nghé nghiép.

10. Ma tran lién két ndi dung véi chuan dau ra hoc phan

Chwong

Chuan dau ra cia hoc phan

Ndi dung hoc phan CPR1

CbR2

CDbR3

CbR | CBR
11 12

CbR | CBR
21 2.2

CbR | CBR
31 3.2

Chuwong . Cin ban vé may tinh
1.1. Binh nghia, ciu trdc va phan loai
1.2. Thiét bj huu trit

1.3. Thiét bi nhap, xuat dit liéu

1.4. Hé diéu hanh Windows

1.5. Lam viéc véi File va Folder

1.6. Phan mém

1.7. Mot sb k§ thuat xtr Iy su ¢b can ban

Chwong I1. Mang may tinh

2.1. Téng quan vé mang may tinh
2.2. Cc thiét bi két ndi mang
2.3.Cong ngh¢ mang LAN

2.4. Cong ngh¢ WAN

2.5. Mot s6 ma héa bao mat mang Wi-fi
2.6. Kiém tra mang

2.7. Ngat két ndi

Chwong I11. St dung mang Internet
3 | 3.1. Mot sé dich vu trén Internet X
3.2. Tim hiéu World Wide Web
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Chwong

Néi dung hoc phan

Chuén diu ra cia hoc phan

CbR1

CbR2 CDbR3

CbR
11

CbR | CBR
12 21

CbR | CBR | CBR
2.2 31 3.2

3.3. Lam viéc véi trang Web

3.4. Thu dién tir

3.5. Mang x& hoi

3.6. Tim kiém thong tin trén mang
3.7. Trach nhiém sur dung Internet

Chwong IV. Microsoft Word

4.1. Céc thao tac co ban vai Microsoft Word
4.2. binh dang van ban

4.3. Thao tac véi bang biéu

4.4. Chén céc doi tugng vao van ban
4.5. B4 cuc trang tai liéu

4.6. Mot sb chirc nang thdng dung
khac

11. Panh gia hoc phan
11.1. Kiém tra va danh gia trinh dg

Chuan dau ra Murc do thanh thao dwoc danh gia béi
CbR1 Bai tap thuc hanh, kiém tra thuong xuyén, giira hoc phan
CPR2 Bai tap thuc hanh; thi két thuc hoc phan.

CbR3 Kiém tra thuong xuyén

11.2. Céch tinh diém hoc phan: Tinh theo thang diém 10 sau d6 chuyén thanh thang

diém chir va thang diém 4
.z R 3 Tron L
STT bieém thanh phan Quy dinh s% 9 Ghichu
Piém thuong xuyén, danh gia nhan . .
. N - biém trung binh cua
1 | thac, thai o thao luan, chuyén can,| 01diém 20% e, \ g, .,u
S s cac lan danh gia
diem bai tap lon, bai tap thuc hanh.
2 | Kiém tra giira hoc phan 0ldiem | 30%
3 | Thikét thiic hoc phan 01diém | 50%
11.3. Phuwrong phap danh gia

- Pénh gia chuyén can: Van dép, ty Ié hién dién trén 1op, 1am bai tap.
- Kiém tra giita hoc phan: Thuc hanh (90 phdt).
- Thi két thac hoc phan: Thuc hanh (90 phut).
12. Phwong phap day hoc
- Ly thuyét: Thuyét trinh, thao luan nhém, truc quan, dam thoai, néu van dé.
- Thyc hanh: Lam mau; huéng dan.
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13. Yéu cau hec phan
- Yéu cau vé thai do hoc tap, chuyén can: hoan thanh bai tap va nhiém vy giang
vién giao, tham du it nhat 80% thoi luwgng hoc phan; ghi chép va tich cuc thao luan, xay
dung bai trén 16p.
- Y&u cau vé nghién ciru tai liéu: Nghién ciu tai ligu truée khi dén 16p, doc thém
cac tai liéu lién quan duoc giang vién giai thiéu.
- Yéu cau vé kiem tra gitra hoc phan va thi két thic hoc phan: Sinh vién thyc hién
theo quy che.

14. Tai liéu phuc vu hec phan

- Tai ligu bat bugc

[1] - Truong Pai hoc Sao Do (2018), Giao trinh Tin hoc co ban 1.

- Tai ligu tham khdo

[2] - Truong Dai hoc Sao Do (2011), Gido trinh Mang may tinh.
[3] - Bui Thé Tam (2007), Gi&o trinh Tin hoc dai curong.

15. N$i dung chi tiét hoc phan

Tai
T Ni dung giang day thll]zé't Egrl:ﬁ l’,llf)l:: Nhslignrn \\:i%rcl:ua
trudc
Chwong I. Cin ban vé may tinh
Muc tiéu chwong:
- Trinh bay duoc cac kién thirc co ban
vé cac loai may tinh khac nhau, céc - Nghién ctu myc
thanh phan chinh cau thanh may tinh tiéu, chuong trinh,
va chuc nang cua ching, cac thi?t bi ké hoach day hoc
ngoai vi cua may tinh, cac thiét bi hoc phan.
nhap xuat dir liéu. - Chuin bj cac hoc
- Trinh bay dwoc phuong phap dé duy ligu va phuong tién
tri hoat dong on dinh cta may tinh, hoc tap can thiét.
1 | bao vé may tinh khoi sw hong héc va| 1| o | B Gonian cou tai
cach giai quyét cac van dé théng [3]

thuong lién quan dén phan cang.

- Nhan biét cac loai phan mém phd
bién khac nhau, cach thtc cai dat,
nang cap hay xu ly cac 15i thuong gap
ctia phan mém.

N@i dung cu thé:

1.1. Binh nghia, cau trdc va phéan loai

1.1.1. Khai niém may tinh

1.1.2. Céc bo phan cau thanh may tinh
1.1.3. Phén loai may tinh

liéu [1]- Chuong 1:
Muc 1.1 -1.3.

- Nghién cuu tai
liéu [3]- Chuong 2.
- Nghién ctu bai
thuc hanh s 01 dé
cuong thuc hanh.




N§i dung giang day

Ly
thuyet

Thuc
hanh

Tai

ligu

doc
trudc

Nhiém vu cia
sinh vién

1.2. Thiét bi luu trix

1.2.1. Khai niém

1.2.2. Céc 6 dia

1.2.3. O dia ciing

1.2.4. O dia quang

1.2.5. Céc thiét bi luu trix khéc
1.3. Thiét bj nhap, xut dit liéu
1.3.1. Thiét bi nhap

1.3.2. Thiét bi xuat

1.3.3. Nhan biét cong két nbi
Bai thuc hanh sé 01

1.4. Hé diéu hanh Windows

1.4.1. Binh nghia va chitc nang

1.4.2. Cai dat Windows 7

1.4.3. Khéi phuc may tinh véi Backup
va Restore

1.4.4. Thao tac shutdown, sleep,
hibernate, log off, switch users

1.4.5. Cap nhat Windows

1.4.6. Thiét 1ap véi bang diéu khién
Control Panel

1.4.7. Mot sb tién ich

1.5. Lam viéc véi File va Folder
1.5.1. Céc thanh phan trong cira s6
Windows Explorer

1.5.2. Céc thao tac véi File, Folder

15.3. Tao Shortcut va Backup file
1.5.4. Tim kiém file

1.55. Thiét Iap thudc tinh cua file

1.5.6. Chia sé thong tin cho nguoi dung
Bai thyc hanh s6 02

[1],
[3]

- Nghién ctu tai
liéu [1]- Chuong 1:
Muc 1.4, 1.5,

- Nghién ctu tai
licu [3]- Chuong 2.
- Nghién ctu bai
thuc hanh s 02 dé
cuong thuc hanh.

1.6. Phan mém

1.6.1. Phén biét cac loai trng dung
1.6.2. Cai dat va g& mot iing dung
1.6.3. Cap nhat irng dung

[1],
[3]

- Nghién cuu tai
li¢u [1]- Chuong 1:
Muc 1.6, 1.7.

- Nghién cuu tai
liéu [3]- Chuong 6.
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N§i dung giang day

Ly
thuyet

Thuc
hanh

Tai

ligu

doc
trudc

Nhiém vu cia
sinh vién

1.6.4. Mot s6 phan mém tién ich

1.7. Mot s6 ki thuat xtr 1y s ¢b can ban
1.7.1. Sy cb virut

1.7.2. X ly su ¢ phan cung

1.7.3. X ly su ¢6 phan mém

Bai thyc hanh sé 03

- Nghién curu bai
thuc hanh sé 03 dé
cuong thuc hanh.

Chwong Il. Mang may tinh

Muc tiéu chwong:

- Trinh bay dugc vai tro cua may chu,
may khach trong mot mang, nhitng loi
ich va rui ro khi st dung mang may
tinh, cac mé hinh mang, két ndi va
ngat két ndi véi mang va kiém tra
két ndi.

- Trinh bay duoc cac dang khac nhau
cua truyén thong dién tar va cach thic
lam viéc, str dung hiéu qua.

N@i dung cu thé:

2.1. Tong quan vé mang may tinh

2.1.1. Binh nghia mang may tinh

2.1.2. Céc thanh phan trong mang may tinh
2.2. CAc thiét bi két ndi mang

2.2.1. Cap mang

2.2.2.Bo chuyén tiép tin hiéu vat ly
2.2.3. Cau nbi

2.2.4. B0 két ndi

2.2.5.B6 chuyén mach

2.2.6. B0 dinh tuyén

2.2.7.Cong giao tiép

Bai thuc hanh s 04

[11,
[2]

- Nghién curu tai
liéu [1]- Chuong 2:
Muc 2.1, 2.2.

- Nghién cuu tai
licu [2]- Chuong 1.
- Nghién ctu bai
thuc hanh sé 04 dé
cuong thuc hanh.

2.3.Cong ngh¢ mang LAN

2.3.1. Khéai quat vé mang LAN

2.3.2. Mang Ethernet— Céc chuan Ethernet
2.4. Cong nghé¢ WAN

2.4.1. WAN va lién mang

2.4.2. C4c thiét bi WAN

[1],
[2]

- Nghién cuu tai
liéu [1]- Chuong 2:
Muc 2.3 - 2.5.

- Nghién cuu tai
liéu [2]- Chuong 1.
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Tai

N@i dung gising day L)’/A Thl_m ligu Nhi_ém vu cia
: : thuyet [hanh | doc sinh vién
’ truéc
2.5. Mot s6 ma hoa bao mat mang Wifi - Nghién curu bai
2.5.1. WEP thuc hanh s6 05 dé
2.5.2. WPA cuong thuc hanh.
2.5.3. WPA2
Bai thuc hanh s 05
2.6. Kiém tra mang
2.6.1. Kiém tra két néi mang
2.6.2. Kiém tra 15i goi tin
2.6.3. Kiém tra téc do két ndi
2.7. Ngat két ndi - Nghién cau tai
Chwong I11. Sir dung mang Internet ligu [1]- Chuong 2:
Muc tiéu chwong: I!I ‘ Muc 2.6, 2.7.
- Trinh bay duqc‘: kllén thl?’C co bén\vé - Nghién citu tai
mtetnet, web, va cqach su d\l%ng tl’lrjh lidu [1]- Chuong 3:
gluye;t web: ca,ch 513: d}lng ta_lAnguyen [, | Muc3.1,32 @321,
internet mot cach co trach nhiém. 1 2
X X . X s [3] |3.2.2).

- Trinh bay duoc cach lam viéc vai N ..

A X b - Nghién cuu tai
mot trang web, lay thong tin tir trang -
Web va tim kiém thdng tin trén Internet licu [3] Ch“"’r}? °
mat cach hiéu qua. - Nghn‘an cfrg bai ‘
N@i dung cu thé: thuc hanh so 06 d¢
3.1. Mot sd dich vu trén Internet cuong thyc hanh.
3.2. Tim hiéu World Wide Web
3.2.1. M6t sb trinh duyét Web
3.2.2. Duyét Web
Bai thuc hanh s 06
3.2.3. Thiét lap mét trang Web Ia trang cha - Nghién cu tai
3.2.4. Thém, x0a mat trang Web vao ligu [1]- Chuong 3:
muc yéu thich Muc 3.2 (3.2.3 —
3.%.5. Truy caP mot trang Web trong 3.2.5),3.3.
g O e . |, | [, |-Nghién i ta
3.3. Lam viéc voi trang We (3] | licu [3]- Chuong 6.

3.3.1. Sao chép dbi twong text

3.3.2. Sao chép, dan, luu ddi trong dd hoa
3.3.3. Luu trang Web

3.3.4.1n 4n noi dung trang Web
3.3.5. Upload va Download

- Nghién ctu bai
thuc hanh sé 07 dé
cuong thuc hanh.




Tai

N&i duna aiana da Ly |Thuc| ligu Nhiém vu cia
ol duing giang day thuyét | hanh | doc sinh vién
truéc
3.3.6. Thay doi thu muc Download
mac dinh
3.3.7.Tién ich Plugin
Bai thuc hanh sb 07
3.4. Thu dién tir
3.4.1. Tao mai hom thu dién ta
3.4.2. Gui, nhan thu dién tu
3.4.3. Ché do tra loi, chuyén tiép, t : .
chit ky ¢ do tra loi, chuyen tiép. tao - Nghién ctu tai liéu
3.4.4. Mot s6 chu y khi tao thu [1]- Chwong 3: Muc
LA 3.4-3.7.
3.5. Mang x& hoi A e
N TR - Nghién curu tai liéu
3.6. Tim kiém thdng tin trén mang
, ;N e 2 L=k [3]' Chuong 0.
3.6.1. Cac may tim kiém pho bién L 2 [1], Nghién ciu bai
3.?.2. Thyc hién tim kiem théng tin KT [3] thuc hanh sé 08 dé
frén mang cuong thuc hanh
3.6.3. Thuc hién tim kiém nang cao rong Fut nam.
, o Sinh vién lam bai
3.7. Trach nhiém sir dung Internet .z . .
L kiem tra gi@#a hec
3.7.1. Phuong phap st dung Internet A
. ) phan.
hiéu qua
3.7.2. Str dung Internet mot cach cé
trach nhiém
Kiém tra giira hoc phan
Chwong IV. Microsoft Word
Muc tiéu chwong:
Trinh bay dwoc cac thao tac vai vin
ban bang Microsoft Word: Thao tac
véi file, khdi van ban; phuong phap - Nghién cuu tai ligu
dinh dang van ban, thao tac vai bang [1]- Chuong 4: Muc
biéu, chén céc ddi twong vao van ban, 4.1.
bd cuc mot trang tai liéu va in 4n. . 5 [1], |-Nghién cau tai liéu
N@i dung cu thé: [3] |[3]- Chuong 3.

4.1. Céc thao tac co ban vai Microsoft Word
4.1.1. Khai dong, giao dién va thoat Word
4.1.2. Thao tac trén file van ban

4.1.3. Soan thao van ban tiéng viét

4.1.4. Thao tac trén khéi van ban

4.1.5. Thao tac lap, huy bo

4.1.6. Tim kiém va thay thé trong tai liéu

- Nghién cuu bai
thuc hanh s 09 dé
cuong thuc hanh
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Tai
n . Ly |Thuc| liéu Nhiém vu cia
T Noi dung giang day thuzét hanh | doc sinh vién
truéc

Bai thyc hanh s6 08

- Nghién ctu tai liéu
4.2. Binh dang van ban [1]- Chuong 4: Muc
4.2.1. binh dang ky tu 4.2(4.2.1-4.2.4).
4.2.2. binh dang doan van [1], | -Nghién ctru tai liéu

10 _ , o 1 2
4.2.3. Binh dang ky tu, s6 dau doan [3] | [3]- Chuong 3.
4.2.4.Dinh dang chir thut cép - Nghién cou  bai
Bai thuc hanh sé 09 thyc hanh s6 10 dé

cuong thuc hanh
4.2.5.Dbinh dang Tab -Nghién ctu tai liéu
4.2.6. Tao khung vién va mau nén [1]- Chwong 4: Muc
4.2.7. binh dang van ban dang cot 4.2(4.25-4.2.10)

1 4.2.8. Sag chép dinh dang 1 ’ [1], |-Nghiéncuu tailiéu
4.2.9. Thiét 1ap va st dung Style [3] | [3]- Chuong 3.
4.2.10. Thiét lap chix trén nén van ban - Nghién cau bai
(WarterMark) thuc hanh s6 11 dé
Bai thuc hanh sb 10 cuong thyc hanh
4.3. Thao tac véi bang biéu - Nghién ciu tai
4.31.Taobang , lidu [1]- Chuong 4:
f.?.zt;!\lhap di liéu va hiéu chinh cau Muc 4.3,

rac bang A

12 | 4.3.3.Dinh qang bang 1 2 [[2]]’ ;iéNugF;r]éEi;?llg 3
4.3.4. Chuyén van ban thanh bang va T
nguoc lai - Ng[uen cuu bai so
4.35. Sap xép, tinh toan trong bang 1‘1 de cuong thyc
Bai thuc hanh s6 11 Lobl
4.4. Cheén céc doi teong vao van ban - Nghién ciru tai
44.1. Cr‘mén !<y.hiéu ‘ ligu [1]- Chuong 4:
44.2.Chenva d%nh dang hinh anh Muc 4.4 (4.4.1 —
4.4.3. Chen va dinh dang hinh vé 44.7)

13 444, Chfan v‘a q1nh dang chir nghé¢ thuat 1 ) [1], - Nghién citu tai
4.4.5. Chen va dinh dang Srpart Art [3] licu [3]- Chuong 3
4.4.6. Chen va dinh dang biéu do AR iAo A '
4.4.7. Chén va dinh dang biéu thic Nghl?n ey ba .
toan hoc thuc hanh s6 13 dé
Bai thyc hanh s6 12 cuong thyc hanh

14 | 448 Chén va su dung lién két . , | [, | -Nghién cou tai
(Hyperlink) [3] | liéu [1]- Chuong 4:

10




Tai
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Lb Noi dung gidng day thugllét hanh | doc sinh vién
trudc

4.4.9. Chén va st dung BookMark Muc4.4 (4.4.8 -
4.5.B6 cuc trang tai li¢u 4.4.9),45.
4.5.1.Chén sb trang - Nghién clru tai
4.5.2. Tiéu dé dau trang, cudi trang liéu [3]- Chuong 3.
4.5.3. Thay ddi bd cuc trang - Nghién ctru bai
4.5.4. Ngit trang va ngat phan ving thuc hanh sb 14 dé
4.5.5. Thiét 1ap ché do hién thi cuong thyc hanh
4.5.6. Xem trudc trang in, in tai liéu
Bai thuc hanh s6 13
4.6. Mot sO chire nang thong dung khac
4.6.1. Tron tai licu
4.6.2. Bao vé tai liéu
4.6.3. Kiém tra 13i chinh ta va ngir phap
4.6.4. Auto Correct -Nghién ctru tai
4.6.5.So sanh hai vdn ban liéu [1]- Chuong 4:
4.6.6. Ghi chu va chu thich Muc 4.6.

s 4.6.7. Track changes | 5 [y, |- Nghién cru tai
4.6.8. Tao Section [3] | liéu[3]- Chuong 3.
4.6.9. Thiét 1ap quan ly trich dan va - Nghién ctru bai
tham khao thuc hanh s6 15 dé
4.6.10. Thiét 1ap muc luc tw dong cho cuong thuc hanh
van ban
4.6.11. Thiét 1ap phu luc cho bang
biéu, hinh anh
Bai thuc hanh sé 14 |

Hai Duong, ngay 02 thang 08 nam 2019
KT.TRUONG KHOA TRUONG BO MON
PHO TRUONG KHOA

Tran Duy Khdnh Pham Vin Kién
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