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1. Tén hoc phan: Thyc tip chuyén dé
2. M hoc phin: QTRI 426
3. S6 tin chi: 3 (0,3)

4. Trinh dg cho sinh vién: Nam th tu.
5. Phan bo thoi gian
- Thuc tap tai doanh nghi¢p: 135 gio

- Ty hoc: 90 gio

6. Di¢u kién tién quyét
Sinh vién hoc xong toan bd cac hoc phan co s& nganh va chuyén nganh Quan tri
kinh doanh.

7. Gidng vién

STT | Hoc ham, hoc vi, ho tén S6 dién thoai Email
1 | Ts. Nguyén Minh Tuén 0912.795.162 | minhtuancnsd@gmail.com
2 | Ths. Tran Thi Hang 0984.696.418 | tranhang k48neu@gmail.com
3 | Ths. Nguyén Thi Ngoc Mai | 0916.143.388 | ngocmai242@gmail.com
4 | Ths. Vii Thi Huong 0977.244.097 | huongvudhsd20102014@gmail.com
5 | Ths. Ng6 Thi Luyén 0977.336.889 | ngothiluyendhsd@gmail.com
6 | Ths. Nguyén Thi Hué 0984.152.429 | nguyenthihue85dhsd@gmail.com
7 | Ths. Nguyén Thi Thuy 0978.936.919 | nguyenthuy1216@gmail.com
8. M6 ta ndi dung ciia hoc phan

Thuc tap chuyén dé 1a hoc phan nham tao diéu kién cho sinh vién nganh Quan tri
kinh doanh ¢6 co hdi tiép can véi co cau quan tri doanh nghiép, tim hiéu vé co ché
hoat dong, quy dinh chung tai don vi thuc tap, phuong thirc diéu hanh, 1am quen voi
thuc té hoat dong san xuét kinh doanh ctia don vi thuc tap; van dung cac kién thuc, ky
nang da hoc vao thuc hanh quan tri kinh doanh tai cdc doanh nghi¢p; trai nghi€ém vao

thue té cong viéc chuyén mon.
9. Muc tiéu va chuin diu ra hoc phin
9.1. Muc tiéu
Muc tiéu hoc phan thoéa mén muyc tiéu ctia chuong trinh ddo tao:




Mikc d¢ theo | Phian b muc tiéu
Muc A Lo A
tié.u Mo ta thang do hoc phan trong
Bloom CTbT
MT1 Kién thirc
C6 kién thirc vé co ciu t6 chirc ctia doanh
MTLI ngiliép, nhan su, phuong’thl'rc hoat d(f)r.lig sér‘l 3 (12.1.2a]
xuat kinh doanh trong cac doanh nghiép va
céc to chue kinh té.
C6 kha nang van dung kién thirc k§ nang da
MT1.2 | hoc vao thyc té cong tac quan tri trong 3 [1.2.1.2¢c]
doanh nghiép va cac to chirc kinh té.
MT2 K¥ nang
C6 kha nang tiép can va xac dinh duoc cac
ndi dung, phuong phap quan tri trong doanh
MT2.1 | nghiép va céc to chirc kinh té. Rén luyén k§ 4 [1.2.2.1]
ning nghé, tac phong lam viéc khoa hoc
trong cong viéc.
C6 kha nang van dung cac kién thirc d3 hoc
MT2.2 | vao giai quyét cic van dé lién quan dén hoat 4 [1.2.2.3]
dong san xuat kinh doanh tai don vi thuc tap.
MT3 Nang luc tw chi va trach nhiém
Co nang luc 1am viéc doc 1ap, lam viéc theo
MT3.1 s, A . A 3 [1.2.3.1]
nhom va chiu trach nhiém trong cong viéc.
C6 nang lyc dinh hudng, 1ap ké hoach, diéu
MT3.2 p}‘léi, quan ly,ihuo"rig d?lfl, gi{lm sét? Adénh gAié 4 (12.3.2]
va dua ra két ludn cac cong viéc thudc
chuyén mon nghé nghiép.

9.2. Chudn diu ra
Sy phu hop cta chudn dau ra hoc phan véi chuan dau ra cia chuong trinh do tao:

CDR hoc - Thang [Phan bo (SDR
h ?m' Mo ta do hoc phan
P Bloom | trong CTDT
CDR1 Kién thirc
CBRI1 I:ép duoc %{é ho?ch.céng viéc q?én tri ki@ doarAJh theo 3 2.1.3]
linh vyc san xuat kinh doanh cua don vi thyc tap.
Giai thich dugc co cau t6 chic cia doanh nghiép
CDR1.2 | phi hop véi dic diém san xuat kinh doanh cia| 3 [2.1.5]
doanh nghiép.
CBRI3 CAé kié? thl'rf vé. cong Fé‘c quafl ly, diéu hanh hoat ; 2.16]
dong san xuat tai don vi thyc tap.
CDR2 KY¥ nang




CDR hoc - Thang [Phan bo (SDR
h ?m' Mo ta do hoc phan
P Bloom | trong CTDT

CBR2.1 Xéf: di’nh dAuQrc cow cau to 'chfrc, dAéc diém bo may 4 (2.2.1]
quan ly, nhan sy cua don vi thuc tap.
LA k;( h \ PN <\ reo_ s ’

CDR2.2 aP du?rc e . oach l.am Vl@? phu hop véi vi tri dugc 4 222
phan cong tai don vi thuc tap.
Xéc dinh dugc ndi dung cong viée tai vi tri phan

CpR2.3 | ¢ M FHOC TIOT QURE CONG viee Tl vi TP 4 [2.2.3]
cong cua don vi thuc tap.
Phan tich dugc wu, nhuge diém vé co ciu to chuc,

CDR2 4 c(?ng ta’tc quéin 1}.'1 diéu ha‘lnh‘nhxén S’I.I, t(’é Ch}'IC hoqat 4 2.2.4]
dong san xuat kinh doanh va t6 chirc by méy quan
tri tai don vi thyc tap.

CDR3 Nang luc tw chi va trach nhiém

Tb chirc, sap xép noi lam viéc ngan nip, sach sé;

CPR3.1 | 0 CUS S4P XCP Viee TEdl ap, 5¢ 4 [2.3.1]
hoan thanh nhi¢m vu an toan, dung quy dinh.
Trao d6i, phéi hop cing céc sinh vién trong nhom,

CPR3.2 | huéng dan céc sinh vién khac hoan thanh nhiém vy 4 [2.3.2]
duoc giao.

CDR3.3 | Thé hién mdi quan hé dong nghiép than thién, hoa dong. 5 [2.3.3]




10. Ma trén lién két ndi dung véi chuin diu ra hoc phan:

TT

Noi dung hoc phin

Chuéan dau ra cta hoc phan

CDR1

CDR2

CDR3

CDR
1.4

CDR|CDR
15 | 1.6

CDR
1.7

CDR
2.1

CDR
2.2

CDR|CDR

2.3

24

CDR
2.5

CDR
2.6

CDR
2.7

CDR
31

CDR
3.2

CDR
33

CDR
3.4

1.1. Nhan nhiém vu thuc tap:
1.2. Tiép can va tim hiéu don vi thyc tap
1.3. Tiép nhan vi tri thyc tap tai don vi thuc tap

2.1. Gi6i thiéu chung vé don vi thyc tap

2.2. Qua trinh hinh thanh va phat trién cia
doanh nghiép

2.3. Linh vyc hoat dong san xuét kinh doanh
cua doanh nghié¢p

2.4. Co cau t6 chiic cia doanh nghiép, chirc
nang cua cac phong ban

2.5. Pic diém, co cAu nhan sy cia doanh nghiép
2.6. Két qua hoat dong san xuat kinh doanh tai
doanh nghiép

3.1. Viét bao c4o thu hoach

3.2. Nhan ban stra va hoan thién bao cao

3.3. Tong két va rat kinh nghiém thyc tap

3.4. Hoan thanh bdo cdo thu hoach thuc tap
chuyén dé




11. Panh gia hoc phan
11.1. Kiém tra va dinh gid trinh d¢
Chuan diu ra Mirc do thanh thao dwgc danh gia béi
Tra 101 cac cau hoi kiém tra trong qué trinh hoc tap, bao cdo; tich

CbR1 cuc trao d6i hoc héi, luyén tap ghi chép s6 thuc tap thuong xuyén,
day du.
CBR2 K¥ nang thyc hién nhiém vu dugc giao trong qua trinh hoc tap.

Hoan thién so thyc tap, bao cao thuc tap ding theo quy dinh.

Cong tac vé€ sinh cong nghi¢p trude, trong va sau khi thuc hién
nhiém vu dugc giao.

CDR3
Dong gop va su anh hudng cua sinh vién vao két qua lam viéc

cua nhom.

11.2. Cdch tinh diém hoc phdn: Tinh theo thang diém 10 sau d6 chuyén thanh
thang diém chir va thang diém 4.

. X . A ) Trong | Ghi
STT Diém thanh phan Quy dinh X ,
i chu
Diém kiém tra thudng xuyén, diém
| | dénh gid nhan thirc va thai do tham Té6i thiéu 01 diém danh 0%
gia thyc tip, diém danh gia phan | gia qua trinh. °
thuc tap,...
5 01 dié,m t,rinh bay noi 30%
o . dung bao cao thu hoach.
Béo cé4o thu hoach dot thuc tap. — — -
01 diém bdo cao két qua
3 . 50%
thuc tap .

11.3. Phwong phap danh gia

- Piém kiém tra thuong xuyén, diém danh gia nhan thirc va thai do tham gia thyc
tap, diém danh gia phan thyc tap,... dugc danh gia theo phuong phap quan sat théng qua
y thure hoc tép, tinh than tac phong trong qua trinh thyc tap, thai do thuc tap, hoat dong
nhém, tinh than thuc hién nhiém vu tu hoc, chat lugng ciia bao céo dinh ky va bao céo
thyuc tap ndp khi két thic thuc tap.

- Piém trinh bay ndi dung bao céo thu hoach dot thyuc tap danh gia theo phuong
phép tu luan.

- Piém bao c4o thu hoach dot thuc tip danh gia theo phuong phap van dap.
12. Phwong phap day va hoc

- Cac phuong phép giang day: Phuong phap thuyét trinh, day hoc truc quan, luyén
tap va thuc hanh, cong tac doc lap.



- Hang ngay sinh vién thuc tap thuc hién cong viéc theo yéu ciu clia cdn bo chuyén
mon phy trach huéng dan kém ciip truc tiép cua don vi thyc tap.

- Sinh vién thyc tap phai chép hanh tbt cac ndi quy, quy dinh cta don vi thuc tap,
cong tac 5S, gio gidc ngay cong hoc tap.

- Sinh vién can thuong xuyén gan giii, bam sat can bo chuyén mén phu trach hudng
dan dé: quan sat, manh dan hoc hoi, trao ddi, c6 thé tham gia truc tiép vao cac qua trinh
cung voi nhan vién.

- Sinh vién thyc tap can thuong xuyén ghi chép lai nhitng diéu nghién ciru, hoc héi
trao d6i dugc hoic truc tiép tham gia 1am cing voi can bo chuyén mén phu trach tir thuc
té dé c6 co s0, sb lidu... viét vao so thuc tap, chuén bi cho viét bao céo thu hoach dot
thuc tap.

13. Yéu cau hoc phin

- Pbi véi giang vién/Can bd hudng dan: Cung cap tai lidu tham khao, huéng dén sinh
vién van dung kién thirc co sé nganh, chuyén nganh dé thuc hanh ky ning nghé nghiép.

- P4i voi sinh vién: Chap hanh tt cac ndi quy, quy dinh ctia co s san xuat, doanh
nghi¢p; tham gia 100% sb gid thyc tap tai don vi thyuc tap co su huéng dan cia can bo
chuyén mén phy trach; lang nghe, ghi chép va khuyén khich dua ra cic cau héi thao
luan duéi sy huéng dan ciia can bd chuyén mén phu trach; viét, ndp bao cao thu hoach
dot thuc tap cé xac nhan cua don vi thuc tap vé bd mon theo quy dinh.

14. Tai liéu phuc vu hoc phén

[1] Gido trinh Quén tri kinh doanh tong hop 1,2 — trudng Dai hoc Sao Do

[2] PGS.TS.Nguyén Ngoc Huyén (2013), Gido trinh Qudn tri kinh doanh tdp 1,
NXB Pai hoc Kinh té quc dan — Trudng dai hoc Kinh té qudc dan.

[3] Nguyén Ngoc Quén, Nguyén Van Diém (2012), Gido trinh Qudn tri nhdn luc
(Ly thuyét co ban va ndng cao), NXB Pai hoc Kinh té qubc dan

[4] PGS.TS. Truong Dirc Luc, Th.S Nguyén Dinh Chung, Quan tri tac nghiép, NXB
Pai hoc kinh té quéc dan — Truong dai hoc Kinh té quéc dan, 2010
15. Noi dung chi tiét hoc phan

Th Tai liu
3 we
Tuan Noi dung giang day he‘u;h doc Nhiém vu ctia sinh vién
trwoc
1.1. Nhan nhiém vu thyuc tap . . ,
A o - G3p giang vién hudng
- Nhin nhiém vu. [1] X Y . 1A
. P dan nghe pho bién cac ké
- Lam cam két. [2] A o
. . . hoach thyc tap chuyén de.
1 | - Hoc ndi quy an toan lao dong 15 [3] R .
DN L - Chuan bi cac hoc liéu
- Nghién ctru dé cuong cac yéu cau cua [4] . A .
. va phuong tién hoc tap
dot thuc tap. N Z
o , . can thiét.
1.2. Tiép can va tim hiéu co s¢ thuc tap




Tai liéu

Tuin Noi dung gidng day :::lf doc Nhiém vu ciia sinh vién
trudc

- Tim hiéu co cdu to chirc bd may diéu - Tiép nhan vi tri thuc tap
hanh, 6 chirc nhan sy cua co sd thuc tap. theo su phan cong cia can
- Tham quan co so thyc tap. bd quan 1y tai co sd.
- Tim hiéu cac hoat dong chinh tri, xa - Tham quan don vi thyc tap.
hoi, doan thé, thu nhap, doi sdng nguoi - Thyc hién cac yéu cau
lao dong... tai co so thuc tap. cua don vi thuc tap vé noi
1.3. Tiép nhan vi tri thuc tap tai co s quy va an toan lao dong.
thuc tap - Nghién ctu tai liéu [1,
- Tiép nhan vi tri thyc tap theo sy phan 2,3,4].
cong cuia can bd hudéng dan tai co so
thuc tap.
- Tim hiéu nghiép vu, quy dinh chung.
- Lap ké hoach thuc hién.
2.1. Giéi thiéu chung vé don vi thuc tap - Tim hiéu co céu to chire
2.2. Qua trinh hinh thanh va phat trién b6 may diéu hanh, quan 1y
cua doanh nghi¢p nhan sy cua don vi thuc tap.
2.3. Linh vyc hoat dong san xuét kinh - Tim hiéu t6 chtrc bd may
doanh cua doanh nghi¢p [1] |quan 1y san xuét, day

, |24 Co ciu bd may to chirc cua doanh 5 | [ chl}yén cong nghé san
nghiép, chirc nang ctia cac phong ban [3] |xuat, hoat dong kinh
2.5. Pic diém, co ciu nhan sy cia [4] | doanh cua don vi thuc tap.
doanh nghiép - Tim hiéu céc hoat dong
2.6. Két qua hoat dong san xuét kinh bo may ké toan cia
doanh tai doanh nghiép doanh nghiép.

- Lap ké hoach thuc hién.

3.1. Viét béo c4o thu hoach - Viét bao cao thuc tap
3.2. Nhan ban stra va hoan thién bao cao chuyén dé.
3.3. Tong két va rut kinh nghiém thuyc tap 0| Phan tich 5O li¢u thu thap
3.4. Hoan thz‘i‘nh bao cao thu hoach thuc 2] duogc ¢ tuan 2 bang cong

3 tap chuyén de 15 ;3] cu phan tich’ phu hop.

4 | Danh gia két qua phan tich.

- Nghién ctu tai li€u [1,
2,3,4]

- Trao d6i véi gido vién
huéng dan.




Tai ligu

Tuin Noi dung gidng day ;l;::lf doc Nhiém vu ciia sinh vién
trudc
- Nhan ban stra va hoan
thién theo yéu cdu cua
giang vién
- T chirc tong két rit kinh
nghiém va ty danh gia.
- Hoan thién bao cao thuc
tap chuyén dé.
- Bo cdo két qua thyc tap
tai don vi thuc tap.
Hai Duong, ngay 19 thang 8 nam 2016
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S. Phi Pang Tué Nguyén Thi Nhan T6 Thu thiay



