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Trinh d§ dao tao: Dai hoc

1. Tén hoc phan: Thuc tip tot nghiép
2. M3 hoc phian: KTOAN 463
3. S6 tin chi: 7 (0,7)
4. Trinh d¢: Sinh vién ndm thu tu
5. Phan bé thoi gian:
- Thuc hanh: 315 tiét
- Tu hoc: 210 tiét
6. Piéu kién tién quyét:
Sinh vién hoc xong toan bd cic hoc phan co s& nganh va chuyén nganh Ké todn.
7. Giang vién:
STT | Hoc ham, hoc vi, ho tén | S6 dién thoai Email
1 | ThS. Pinh Thi Kim Thiét | 0389.037.289 | duongkhanh2010@ gmail.com
2 | ThS. Nguyén Thi Quynh 0977.567.238 | quynhnguyen.neu@gmail.com
3 | ThS. Vi Thi Ly 0976.365.265 | lyvul985@gmail.com
4 | ThS. Vi Thi Thanh Thuy | 0986.591.468 | vuthuykinhte @gmail.com

8. M6 ta ndi dung ciia hoc phan:
Thuc tap t6t nghiép 1a hoc phan nham tao diéu kién cho sinh vién nganh Ké toan co co
hoi tiép can v6i bo may ké todn, khoa hoc ky thuat; gitip sinh vién lam quen véi thuc
té cong tac ké todn; van dung céc kién thirc da hoc vao thuc hanh ké todn tai cdc doanh
nghiép.
9. Muc tiéu va chuin dau ra hoc phan:
9.1. Muc tiéu

Muc tiéu hoc phﬁn thoa man muc ti€u cia chuong trinh dao tao:

Mirc d9 theo Phan bé muc tiéu
Muc A 4o A
tié.u Mo ta thang do | hoc phan trong
Bloom CTDbT
MT1 Kién thirc
Tiép can va hoc tap dugc cic cong viéc cu
MTI1.1 | thé cua nguoi ké todn trong cidc doanh 3 [1.2.1.2a]
nghiép, t6 chtic kinh té.
MT1 2 Cé(kié.n thirc vé quan 1y va diéu hanh san ; (1.2.126]
xuat kinh doanh.




MT2 Ky niang

C6 kha nang tng dung dugc cdc phan mém
MT?2.1 | tin hoc chuyén nganh va st dung ngoai 4 [1.2.2.1]
ngit trong cong viéc chuyén mon.

C6 kha nang t6 chue, kiém tra, giam sat, tu
MT2.2 | van cong tdc ké todn tai chinh, thué trong 5 [1.2.2.2]
doanh nghiép va cdc t6 chirc kinh té.

C6 kha ning phan tich, tong hop dé giai

MT2.3 | quyét cdc van dé lién quan dén nganh Ké 5 [1.2.2.3]
toan.

MT3 Mirc tw chi va trach nhiém
Co6 nang luc lam viéc doc 1ap, lam vigc

MT3.1 | theo nhém va chiu trdch nhiém trong cong 3 [1.2.3.1]
viéc.

Co nang lyc dinh hudng, 1ap ké hoach, diéu

MT3.2 phdi, quan 1y, hudéng dan, giam sat, danh 4 (1232]

gia va dua ra két ludn cic cong viéc thude

chuyén mdn nghé nghiép.

9.2. Chudn dau ra cua hoc phan
Su phu hgp ctua chuan dau ra hoc phan véi chuan dau ra cua chuong trinh dao

tao:
Thang [Phian bo CPR
CDR hoc » ang Phan bo ?
h z"in. Mo ta do hoc phan
P Bloom | trong CTDT
CDR1 Kién thirc
Phéan tich dugc quy trinh san xuat, quy trinh t6
CbRI1.1 4 [2.1.4]

chtrc cong tac ké todn ctua don vi thuc tap.

Van dung duoc kién thic d3 hoc dé 1ap ké hoach,
CPR1.2 | to chitc va giam sat cac hoat dong trong linh vuc 4 [2.1.5]
ké toan tai chinh.

Hiéu v€ quan ly, diéu hanh hoat dong san xuat tai

CbR1.3 ) 4 2.1.6

noi da thuc tap. [ ]
CDbR2 Ky nang

T6 chirc lap chung tu, 0 sdch ké todn va bdo cdo
ké todn phu hop v6i loai hinh doanh nghiép cua

CbR2.1 ) N ., £ oan 1 A . . 2 £ 3 [2.2.1]
don vi thyc tap ding ché d6 ké toan, chuan muc ké
toan va lut ké todn hién hanh.

CBR2.2 Lap, kAé khai va quyét todn thué phét sinh tai don vi 3 2.2]
thuc tap.

CbR2.3 | Lap va phan tich cac bao cdo tai chinh trén co so 4 [2.2.3]




CDR hoc N Thang [Phan b (SDR
phin Mo ta do hoc phan
Bloom | trong CTDT

s6 liéu ké toan duge cung cép tai don vi thuc tap.
Cap nhat, xur 1y, phén tich, danh gi4 s6 liéu va tham

CPR2.4 | muu vé linh vyc kinh té nhu: ké todn, thué, tai 4 [2.2.4]
chinh cho lanh dao tai doanh nghiép noi thuc tap.
Ung dung thanh thao tin hoc, cidc cong cu phuc vu

CDR2.5 | thuc hanh nghé nghiép, thiét 1ap va té chic dit liéu | 4 [2.2.5]
phuc vu cong tic ké todn trong thuc té.
bénh gia dugc chat lugng cong viéc sau khi thuc

CDR2.6 | tap va két qua thuc hién cta cic thanh vién clng 5 [2.2.7]
nhom

CDR3 Mikc tw chi va trach nhiém

C6 kha nang lam viéc doc lap hodc lam viéc theo

CPR3.1 | nhém, chiu trdch nhiém c4 nhan va trach nhiém ddi 4 [2.3.1]
v6&i nhém trong diéu kién 1am viéc thay ddi

CBR3.2 Co nar.lig ll_IC.l;lu'O’Ilg dan, AglamA sat nguoi khic cung 4 [2.3.2]
thyc hién nhiém vu chuyén mon
Ty dinh hudéng, dua ra két luan va bao vé quan [2.3.3]

CPR33 | .: ~, . . L. 5
diém ca nhan trong linh vuc ké toan.
C6 nang lyc 1ap ké hoach, diéu phoi, quan 1y cic

CPbR34 nguén luc, danh gia va cai thién hi€u qué céc hoat 5 [2.3.4]

dong san xuat lién quan dén Ké todn




10. Ma trén lién két ndi dung véi chuin diu ra hoc phén:

Chuong

Noi dung hoc phin

Chuén dau ra cia hgc phan

CDR1

CDR2

CDR3

CDbR
1.1

CbR
1.2

CbR
1.3

CbR
2.1

CDbR
2.2

CDbR
23

CbR
24

CbR
2.5

CbR
2.6

CDbR
3.1

CDbR
3.2

CDbR
33

CbR
34

1.1. Nhan nhiém vu thyc tap

1.2. Tiép can va tim hiéu co s thuc tap

1.3. Tiép nhan vi tri thuc tap tai co sé thuc
tap

1.4. Lya chon dé tai thyc tap tot nghiép

2.1. Lap dé cuong chi tiét ciia dé tai thuc tap
va bdo cdo giang vién

2.2. Chinh stra dé cuong chi tiét dé tai thuc
tap

3.1. Tiép can va tim hiéu to chirc hoat dong
san xudt kinh doanh, to chtrc cOng tac ké toan
tai co s¢ thuc tap

3.2. Viét bdo cdo thu hoach cua tuan

4.1. Nop bdo céo cho giang vién huéng dan
4.2. Nhan ban stra va hoan thién bdo cdo

4.3. Tham gia vao cong viéc dugc phan cong
tai co sO thyc tap

5.1. Tham gia vao cong viéc dugc phan cong
tai co sO thyc tap
5.2. Viét bao cédo thu hoach cua tuan

6.1. Nop bdo cdo cho giang vién huéng dan
6.2. Nhan ban stra va hoan thién bao céo

6.3. Tham gia vao cong vi¢c dugc phan cong
tai co s¢ thuc tap




Chuan dau ra cia hgc phan

Chuong Noi dung hoc phan CDR1 CDR2 CDR3
7.1. Bdo céo tinh hinh cho giang vién hudng
dan sau thoi gian thyc tap tai co s¢ thuc tap
7 7.2. Thuc hién cdc nhiém vu cua giang vién
X X X X X X X

hudng dan tai trudng.
7.3. NOp bédo cdo cho giang vién hudng dan
7.4. Nhan ban stra va hoan thién bao céao




11. Panh gia hoc phén
11.1. Kiém tra va dinh gid trinh d¢

Chuin diu ra Mirc do thanh thao dwoc danh gia béi

Tra 101 céc cau hoi kiém tra trong qué trinh hoc tap, bdo céo; tich
CbR1 cuc trao d6i hoc hoi, luyén tap. Ghi chép s6 thuc tap thuong
xuyén, day du.

K¥ nang thyc hién nhiém vu dugc giao trong qua trinh hoc tap.

CbR2 . .
Hoan thién s6 thyuc tap, bdo cédo thuc tap dung theo quy dinh.
Cong tac v¢ sinh cong nghi¢p trudc, trong va sau khi thyc hién
CBR3 nhiém vu dugc giao.

Dong gbp va su anh hudng cia sinh vién vao két qua lam viéc cua

nhom.

11.2. Cich tinh diém hoc phin:
Tinh theo thang diém 10 sau d6 chuyén thanh thang diém chit va thang diém 4

Trong | Ghi

STT Diém thanh phan Quy dinh VS chit

Piém danh gia nhan thic, thai
1 1 20%
do thuec tap.

Piém bdo cdo thuc tap tot
2 B 1 80%
nghiép.

11.3. Phuwong phap danh gia

- Piém diém danh gia nhan thic va thai do tham gia thao luan, diém danh gia
phan thuc hanh,... dugc ddnh gia theo phuong phap quan sat.

- Piém trinh bay noi dung bdo cdo thuc tap tot nghiép ddnh gia theo phuong
phép tu luan.
12. Phwong phap day va hoc

- Cic phuong phap giang day: Phuong phap thuyét trinh, day hoc truc quan,
luyén tap va thuc hanh;

- Can ctr diéu kién thuc té, cén bd ké todn huong dan sinh vién: quan sét, thu
thap, téng hop, phan tich céac s6 liéu ké toan duoc cung cép tai don vi thuc tap.
13. Yéu ciu hoc phin

- P6i véi giang vien/Ké todn vién hudng dan: Cung cép tai liéu tham khao, phan
mém chuyén dung, hudng dan sinh vién van dung kién thirc co s¢ nganh, chuyén
nganh dé thuc hanh k¥ nang va to chirc diéu hanh san xuat.

- Pdi v6i sinh vién: Chap hanh tét cdc ndi quy, quy dinh ciia co s& san xuat,
doanh nghiép; tham gia t6i thiéu 80% sb gio thyuc tap tai co s¢ thuc tap c6 su hudng




dan cua ke todn vién; lang nghe, ghi chép va khuyén khich dua ra cac cau hoi thao

luan dudi sy hudng dan cua Ké todn vién; viét, ndp bdo cdo thuc tap tot nghi€p cé xac

nhan cua co s¢ san xuat, doanh nghi¢p vé bd mon theo quy dinh.

14. Tai liéu phuc vu hoc phén:

[1] Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cua B9 tai chinh.
[2] Pai hoc Sao D6 (2016), Gido trinh Ké toan doanh nghiép Al
[3] Pai hoc Sao D6 (2016), Gido trinh Ké todn doanh nghiép A2
[4] Pai hoc Sao D6 (2016), Gido trinh K& toan doanh nghiép A3
[5] Tai liéu ké todn thyc té tai don vi thuc tap

15. Ndi dung chi tiét hoc phén:

Tai
Tuin Noi dung Tfu,rc ligu Nhiém vu cta sinh vién
hanh | doc
trudce
- Gip giang vién huéng dan nghe
phé bién cdc ké hoach thuc tap
t6t nghiép.
- Chudn bi cdc hoc liéu va
phuong tién hoc tap can thiét.
- Thyc hién céc yéu cau cua co SO
thuc tdp vé ndi quy va an toan lao
dong.
1.1. Nhan nhiém vu thuc tp - Tim hiéu co cau t6 chiic b mdy
1.2. Tiép can va tim hiéu co sé [1] dle,u haAnh, /to cAhu:c’nha?n U, t?
thyc tap 2] churc PQ may ké todn cua co soO
1.3. Tiép nhan vi tri thuc tap tai |+ [3] thue tap q X
1 co s& thuc tp 4 | T}\lam g}uanxco scrr thu;c taP. ?
1.4. Lya chon dé tai thuc tap tdt 51 |, Tim hiéu t6 chtrc b0 may quan

nghiép

ly san xuat, diy chuyén cong
nghé san xuat, hoat dong kinh
doanh cua co s¢ thyc tap.

- Tiép nhan vi tri thyuc tap theo sy
phéan cOng cua can bd quan ly tai
CO sO.

- Tim hiéu céc nghi€p vu kinh té
chung cua doanh nghiép.

- Lva chon d& tai thuc tap tot
nghiép, ding ky v&i gidng vién
huéng dan.

- Lap ké hoach thuc hién.




Tai

s Th li¢
Tuan Noi dung . we | hed Nhiém vu cua sinh vién
: hanh | doc ) ’
trudc
- Nghién ctru tai ligu [1,

2.1. Lap dé cuong chi tiét cua [1] 2’3’4’5.16] s A s .

N NS [2] |- Nghién ctru cac dé tai thuc tap
dé tai thuc tap va bdo cdo giang X A
vien [3] | tot nghi€p.

2 2.2. Chinh sua dé cuong chi tiét 45 F;} ;éLa?éfencﬁgg sglrfget (Z;(t)al Ezgc

d8 tai thyc tap ap fot MEhiep va nop €ho glang
vién hudng dan.
- Chinh stra dé cuong theo hudng
dan cua GV.
- Chinh stra dé cuong chi tiét.
- Tim hiéu tai liéu va ho so lién
quan téi nd1 dung dé tai da dang
3.1. Tiép can va tim hiéu td 1] ] ky. o
T A 1AL 4 [2] |- Tham gia vao vi tri lam viéc
chtic t0 chtrc cong tic k€ toan N a A ;
. \ ~ [3] | phtu hop theo sy phan cong cua
3 tat co so thyc tap 45 [4] | cdn bd hudng dan tai co sé thuc
32 Viét bao cdo thu hoach cua (5] |tp i & : i
tuan . Nghién ctu @i lidu [l
273’47,5’6] ,
- Viét bdo cdo thuyc tap tot
nghiép.
- Trao do6i voi gidng vién hudng
N . A dan.

4.1: N(,)p:bao cdo cho giang vién (11 | Nop bdo cdo thuc tap tt nghicp

hudng dan [2] cho giang vién huéng dan

4.2. Nhan ban stra vi hoan thién 3] gans vien aiome 28

L - Nhan ban stra va hoan thién theo

4. bdo cdo 45 4] yéu cau cuia giang vién
4.3. Tham gia vao cong vice 511 'Nehién ctru tai lidu [1, 2,3,4,5,6]
duogc phéan cong tai co s& thuc i A A . \
@ - Thyc hién cOng viéc tai co sO

P theo chi dinh cta cdn b§ quan ly
tai co sO thyc tap.

[1] |- Thuc hién cOng vi¢c tai co sO

5.1. Tham gia vao cong viéc [2] | theo chi dinh cua cdn bd quan ly
duoc phéan cong tai co sé thuc [3] | tai co so thyc tap.

5. tap 45 [4] |- Nghién ctru tai liu [1, 2,3,4,5,6]
5.2. Viét bdo cdo thu hoach cua [5] |- Trao doi voi giang vién hudng
tuan dan.

- Viét bao céo thyc tap tot nghiép.
6.1. Nop béo céo cho giang vién [1] |- Trao doi voi giang vién hudng

6. hudng dan 45 [2] | dan. ’

6.2. Nhan ban stra va hoan thién [3] |- Nop bdo cdo thuc tap tot nghi¢p




Tai
Tuén Noi dung Tfu,rc ligu Nhiém vu cuia sinh vién
’ hanh | doc ) ’
trudc
béo céo [4] | cho giang vién hudng dan.
6.3. Tham gia vao cong viéc [5] |- Nhan ban stra va hoan thién
dugc phan cong tai co sé thuc theo yéu cdu cua giang vién.
tap - Nghién ctru tai ligu [1,
2,3,4,5,6]
- Viét bdo céo thuc tap t6t
nghiép.
- Thuc hién cdng viéc tai co s&
theo chi dinh cta cdn by quan ly
tai co s¢ thuc tap.
7.1. Bdo céo tinh hinh cho giang - Bdo cdo két qua thyc tap tai co
vién huéng dan sau thoi gian sO thuc tap.
thuc tap tai co sé thuc tap [1] |- Trao d6i vé6i giang vién hudng
7.2. Thuc hién cic nhiém vu [2] | dan.
7 ctia giang vién hudng dan tai 45 [3] |- Nop bdo céo thuc tap Eét nghi¢p
’ truong. [4] | cho giang vién hudng dan.
7.3. NOp bdo cédo cho giang vién [5] |- Hoan thién bdo cédo thuc tap tbt
huéng din nghiép vé noi dung.
7.4. Nhan ban stra va hoan thién - Nghién cou tai liéu [1, 2,
bao cao 3,4,5,6].
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